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\ COMPTABLE |

‘ COMPETENCES PROFESSIONNELLES ‘

COMPTABILITE :

- Saisie / pointage / contrdles et réglement mensuel des factures fournisseurs

- Controle / pointage / saisie et paiement des notes de frais des commerciaux et managers

- Saisie et pointage de la caisse et justificatif des soldes mensuels

- Saisie de la trésorerie journaliere et suivi des réglements clients (chéques / virements / traites / douteux)

- Rapprochements bancaires et demande des justificatifs aupres des agences et fournisseurs si besoin

- Intégration des factures de vente mensuelles et contréle du chiffre d’affaires

- Saisie des CCA / FNP / RFA / FAE / AAE sur feuille de travail EXCEL et élaboration tableau de bord

SOCIAL :

- Intégration de la paie (écritures comptables) des intérimaires et permanents avec contrdle des charges
sociales pour envoie DSN et paiement des cotisations sociales mensuelles et trimestrielles.

DECLARATIONS FISCALES :

- TVA (TVA/encaissement — déclarations mensuelles et contréles annuels)

- IS (acomptes et liquidation aprées dépdt de la liasse fiscale)

- CVAE (acomptes et liquidation apreés dépdt de la liasse fiscale et paiement de la CFE)

REVISION :

- Préparation du Bilan et des feuilles de travail de révision pour contrdle par cabinet d’expert-comptable

- Préparation et élaboration de la liasse fiscale (liasse / frais généraux) et annexe pour envoie des fichiers

- Trésorier du CSE et préparation du bilan pour justifier les budgets annuels (social et fonctionnement)

\ FORMATION |

1997 : BTS Comptabilité et Gestion
1995 : Baccalauréat STT série Comptabilité et Gestion

\ CONNAISSANCES INFORMATIQUES |

Bureautigue : Word, EXCEL

Comptabilité : SAGE, ANAEL FINANCE, SAP (6 mois)

Paye : SAGE PAIE (édition / Intégration /consultation et envoie DSN mensuelle personnel permanent)
Logiciel métier intérim : ANAEL TT/BESTT (édition / intégration et envoie DSN personnel intérimaire)

‘ ETABLISSEMENTS /POSTES OCCUPES ET TYPE DE CONTRAT ‘

09/11/2020 — 02/04/2021 ASSISTANT ADMINISTRATIF ET COMPTABLE

24/08/2005 - 18/09/2020 COMPTABLE / ASSISTANT FONCTION SUPPORT

03/06/2005 - 19/08/2005 ASSISTANT ADMINISTRATIF

10/03/2004 - 31/03/2005 ASSISTANT COMPTABLE

05/11/2001 — 13/02/2004 AIDE-COMPTABLE

10/02/1998 - 03/11/2001 DIVERS EMPLOIS ADMINISTRATIES

/ S MIDI-PYRENEES (31)
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