Candice I Née le 28.12.1988 (32 ans)

Permis B
63000 CLERMONT-FERRAND
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Formations
2010 Licence Management et Ingénierie des patrimoines immobiliers (MIPI) IUP
Marne la Vallée - Mention AB
2009 BTS Professions Immobilieres (PI) Lycée Sidoine Apollinaire
Clermont-Ferrand
2007 Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion (STG) - Clermont-Ferrand

Option CFE (Comptabilité et Finances des Entreprises)

Expériences Professionnelles

Oct. 10 - Aujourd'hui |l - Agence de Clermont-Ferrand

Comptable mandant

¢ Préparation des comptes (+ 2500 lots principaux)
Appel de fonds (Charges courantes et travaux)
Gestion de la facturation (suivi, saisie, réglement...)
Gestion des mutations
Préparation des budgets
Gestion de I'état des rapprochements bancaires
Relation clientéle
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Sept. 09 - Oct. 10 I - Clermont-Ferrand

Comptable mandant
¢ Préparation convocation des assemblées générales (+ 1000 lots)
¢  Gestion de la facturation (suivi, saisies, réglements...)
¢  Préparation des comptes
Gestion Locative
¢ Constitution des dossiers
¢ Mise en place des locataires

Nov. 08 - Déc. 08 I - Clermont-Ferrand

Gestion Locative
¢ Constitution des dossiers
¢ Mise en place des locataires
¢  Traitement des loyers, des travaux...

Sept. 07 - Juin 09 I - Clermont-Ferrand
Trésoriére
¢  Tenue des comptes de I'association
¢ Réglement des fournitures administratives

Sept 07 - Juin 08 ]
Transaction et Location
¢ Réalisation d'opérations de prospection

Informatique et langues

Informatique Utilisation avancée du Pack Office 03, 07 et 10 (Word, Excel, Powerpoint, Access)
Maitrise du Logiciel Ciel Compta, Thetrawin (Citra), SIGEO

Langues Anglais Niveau scolaire
Portugais Niveau scolaire

Centres d'intérét

Sports Pratique de la natation
Voyages Angleterre, Cap Vert, Egypte, Espagne, Gréce, Israél, Italie, Jordanie, Maroc, Pays-Bas,
Portugal, Tunisie, USA.





