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FORMATION 
 

2021 : LICENCE (en cours) EN GESTION 
DES ORGANISATIONS à CNAM 
ILE DE FRANCE 

2003 : BTS EN GESTION FINANCIERE 

(Homologué en France) 

1999 : BAC EN MATHEMATIQUES 

PHYSIQUE 

(Homologué en France) 
 

LANGUES ET INFORMATIQUE 
 

FRANCAIS (Très bien) 
ANGLAIS (Moyen) 
 

WORD, EXCEL (RECHERCHE V & TCD), 
PAGE MAKER, INTERNET, AX2009     
SAP (MODULE FOURNISSEURS), ELISE, 
OUTLOOK, LOTUS NOTES, PEOPLE 
SOFT (VADIS), SAGE 500, NOVA BANK, 
SAB 

DIVERS 
 

Scrabble, films documentaires nature et 
animalier, films d’action, musique 
 

Marié (Trois enfants) et Permis B en cours 
 
 

REFERENCES 
 

 
 

Responsable Mission Finance 
 

PARIS (75008) 
 

 
 

 
Responsable CSP 

 
RUEIL - MALMAISON (92500) 

 
 

 
 

 
Manager Comptabilité Fournisseurs (CSP) 

 
RUEIL MALMAISON (92500) 
E-mail :  
Téléphone :  
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPTABLE FOURNISSEURS 
 

COMPETENCES  
 

 Saisie des opérations comptables 
 Analyse et régularisation des comptes 
 Recouvrement des factures 
 Rapprochement bancaire 
 Réconciliation, lettrage et pointage des comptes 
 Classement de pièces comptables 
 Aisance relationnelle 
 Gestion de stocks 
 

PARCOURS PROFESSIONNEL 
 

COMPTABLE FOURNISSEURS 
 à MONTREUIL (93100) 

DU 05/12/2019 au 23/06/2020 (Système NOVA BANK et SAB) 
- Comptabilisation des factures fournisseurs 
- Comptabilisation et paiement des NDF 
- Transformation des bons de livraison en factures via le module de la 

gestion commerciale 
- Préparation des paiements fournisseurs via le module Moyen de 

Paiements 
- Justification des factures non parvenues lors de la clôture mensuelle 
- Rapprochement relevés fournisseurs / comptabilité 
- Gestion de courriers et boîte e-mail agence 
- Suivi des comptes de prélèvement et collecte des factures non reçues 
- Participation à la clôture mensuelle (OD, Charges à payer) 
- Gestion de certaines commandes liées aux services généraux. 
 

COMPTABLE FOURNISSEURS 
 à PARIS (75008) 

DU 15/10/2019 au 22/11/2019 (Système AX2009) 
 

- Saisir et rapprocher les factures avec les commandes  
- Comptabiliser, imputer et obtenir le bon à payer des factures 
- Participation aux travaux de clôtures (FNP & CCA) 
- Traitement de la TVA 
- Edition des factures sur les prestations 
- Rapprochement bancaire 
- Suivi et lettrage des comptes fournisseurs 
- Classement  
 

COMPTABLE FOURNISSEURS 
 à RUEIL – MALMAISON (92500) 

DU 04/03/2019 au 30/09/2019 (Système SAP) 
 

COMPTABLE FOURNISSEURS 
 à CHAMPIGNY SUR MARNE (94500) 

Du 03/08/2018 au 31/01/2019 (Système SAP) 
 

ASSISTANT COMPTABLE CLIENTS 
 à PARIS (75015) 

Du 07/06/2018 au 13/07/2018 (Système People Soft) 
 

ADJOINT ADMINISTRATIF 
 (GROUPE INVIVO) à LA DEFENSE (92400) 

Du 12/04/2018 au 06/06/2018 (Système SAP) 
 

AIDE COMPTABLE 
 France à COURBEVOIE (92400) 

Du 09/08/2017 au 15/10/2017 (Système AS400) 
 

STAGIAIRE COMPTABLE (Système SAGE COALA) 
 

Du 28/11/2016 au 27/05/2017 à JUVISY-SUR-ORGE (91260) 




