Alamelu I
L 1
95490 Vauréal

Née le 15 juin 1991

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

09/2017 & aujourd fui : COMPTABLE GESTIONNAIRE DE CHARGES puu [ O O D) ©
CERGY

- Gestion des charges récupérables et la facturation
- Saisie, calcul, vérification des régularisations des charges locatives

10/2016-13/01/2017 : CoMPTABLE g I A LEVALLOIS PERRET

1

saisie, paiement et classement des factures fournisseurs
- Calcul et abonnement mensuel des charges

- lettrage des comptes

taches ponctuelles

04/2015-05/2016 : Création d'une entreprise [ NEGEGEG"

- études du marché

- enregistrement de l'entreprise et paiement des taxes
- Création des fiches fournisseurs

- gestion des stocks

- recrutement du personnel

- tenue de la comptabilité fournisseurs

- controle des documents de synthese

09/2014-03/2015 : CDD DE 7 MOIS: COMPTABLE TRESORIERE A [l 1l

- Chargée de rapprochement bancaire

2012-2014 : ALTERNANCE : AIDE COMPTABLE ET AGENT ADMINISTRATIF A [ A RUEIL
MALMAISON

- Relances clients

- Justification des remboursements de crédit de TVA

- Abonnements mensuels des produits et charges

- Controle et correction des documents de synthese du tableur par rapport au logiciel comptable
- Demande de tél¢ déclaration de TVA

- Création de fiches d’immobilisations dans le logiciel comptable

- Classement des documents fiscaux

- Lettrage

- Calcul de la taxe d’apprentissage, des crédits d’impot, FORCO FONGECIF

10/201 1: STAGE DE 2 SEMAINES : AIDE COMPTABLE, [ A REUIL MALMAISON

- Retrouver le montant des crédits de TVA pour le remboursement
- Contrdle des documents de synthese sur tableur par rapport au logiciel comptable



07/2011: CDD AU SEIN DU SERVICE COMPTABILITE GENERALE : AIDE COMPTABLE, [ A
RUEIL MALMAISON

- Saisies factures
- Classement des documents fiscaux

05 au 06/2011 : STAGE DE 6 SEMAINES : AIDE COMPTABLE, [ A RUEIL MALMAISON

- Controle des €critures passées sur le logiciel

- Les formulaires de la taxe sur les surfaces commerciales a télécharger et remplir puis a
envoyer.

- Calcul de la Contribution Economique Territoriale

FORMATIONS

2012-2014 : PREPARATION DUDCG (DIPLOME DE COMPTABILITE ET GESTION) EN ALTERNANCE
Lycée Simone Weil (75)

2010-2012 : BTS (BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR) DE COMPTABILITE ET GESTION DES ENTREPRISES.

Lycée Galilée a Cergy(95)
2009-2010 : PREMIERE ANNEE DE LICENCE ECONOMIE-GESTION

Université de saint Martin a Cergy-Pontoise

2008-2009 : BACCALAUREAT STG (SCIENCE TECHNOLOGIQUE DE GESTION) OPTION CFE (COMPTABILITE ET
FINANCES DE L’ENTREPRISE)

Lycée Galilée a Cergy(95)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Tamoul : Langue maternelle
Anglais : niveau scolaire
Allemand : niveau scolaire

COMPETENCES INFORMATIQUES

Maitrise des Logiciels Bureautiques : Microsoft pack office (Word, Excel, Powerpoint, Access),
SAGE comptabilité, immobilisations, commerciale et paie, CEGID, SAP, SUNSHINE

CENTRES D’INTERET

Sports: Badminton, volley-ball, basket.
La musique, Le cinéma, et Internet





