
   Valence  

   Date et lieu de naissance :  

   Adresse :  – 06300 Nice 

   Contacts : 

 
 

 

Expériences Professionnelles 

2018 – Maintenant  Comptable  /  : 

Gestion de dossiers armateurs (vérification de la commission armateur, saisie 
des factures dans logiciel interne, import des écritures sous logiciel Cegid, 
paiement armateurs par virement, cb et amex), Lettrage des comptes clients 
– fournisseurs, Rapprochement bancaire, Déclaration de TVA, Suivi des dépôts 
brinks 

2017 Assistante de Gestion  :  

Gestion des missions, Accueils physique et téléphonique, Gestion des mails, 
Organisation séminaire, Gestion du budget, Engagement des dépenses, 
Service fait 

2017 Vendeuse  : 

Accueil clientèle, Conseils et ventes, Gestion de caisse, Mise en rayon 

2016 Assistante comptable  : 

Suivi des règlements fournisseurs, Déclaration de TVA, Rapprochement 
bancaire, Gestion des notes de frais 

2012 - 2015 Assistante lingerie, , Nice 

2011 Préparatrice de commande, , Clermont-Ferrand 

2009 - 2010 Employée polyvalente, , Clermont-Ferrand 

 

Stages en entreprise 
 

Domaine comptable 
2007  Entreprise Le Compagnon, Le Puy-en-Velay 
2005   Cabinet Alix Jean-Pierre, Le Puy-en-Velay 
2002  Velay Chauffage, Le Puy-en-Velay 
 
Domaine administratif 
2008    AEB Ingénierie, Clermont-Ferrand 
Domaine commercial 
2007   Richardson, Brives-Charensac 



Formation    

2020 – Maintenant Formation DCG (Diplôme de Comptabilité et Gestion), Encg, Nice 

2016  Formation « Techniques comptables - niveau perfectionnement », Esccom, 
Nice 

2006 – 2009   BTS Assistant de Gestion PME PMI, Lycée Virlogeux, Riom 

2006  Bac Pro Comptabilité, Lycée Jean Monnet, Le Puy-en-Velay 

 
 

Compétences techniques 

Compétence avec «Office», en particulier avec «Word», «Excel» et «Access» 

Compétence avec logiciel de gestion d’Enterprise, en particulier avec «EBP», 
«CIEL» et «CEGID». 

Compétence avec logiciel de gestion d’Enterprise, en particulier avec 
«Geslab». 

Compétences personnelles  

Capacité organisationnelle propre à son travail et à celui des collaborateurs 

Capacité à travailler avec ou sans date limite stricte 

Expérience du travail dans le cadre de projets 

Habitudes de travail en équipe avec compétences relationnelles et 
communicatives, acquises au cours de l’expérience professionnelle 
 
Permis de conduire, disponibilité de travailler à l’étranger 

Langues parlées  

Française – Langue maternelle 

Malgache – Langue maternelle 

Anglais – Niveau Intermédiaire. 

Italien– Niveau débutant 

Centres d’intérêt 

Footing, danse 
Activités associatives 
 
 
 

J'autorise l'utilisation de mes données personnelles conformément au décret législatif 196/03. 




