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48 ans - 3 enfants - Permis B

COMPETENCES

* Comptabilisation des Clients,
fournisseurs et rapprochements
bancaires.

* Relances, courriers divers

*TVA, TVS, STOCKS...

* ContirOle et saisie comptable des
salaires

* Calcul et saisie des Ods et provisions.

* Saisie des BL, des devis et factures,
expéditions.

* Gestion du personnel : contrat de
fravail, mutuelle, formation...

INFORMATIQUE

Ciel Comptabilité

Ciel Gestion commerciale

SAP R3: Key User pour la partie
fournisseurs et analytique

Itesoft : scannage factures

Word, Excel, PowerPoint, Outlook

FORMATION

* « S’initier au contréle de gestion »
Francis Lefebvre — Paris (75) Oct.
2004

* BTS Comptabilité
CNAM Cours du soir — Evry (91)

Sept. 1999 & Juin 2000

* 3éme Degré de Comptabilité — Evry
(?1)

Décembre 1995

LOISIRS
Cinéma
Lecture
Voyages
Step, Gymnastique

LANGUES

Anglais : Bonnes notions
Espagnol : Notions

COMPTABLE

PARCOURS PROFESSIONNEL

- Dépoliution des Terres
Juin 2021 — Aujourd’hui
COMPTABLE GENERALE
Elaboration des déclarations fiscales et sociales (TVA, TVS, CVAE...),
justification des comptes, saisie des provisions et ods, réalisations des
clétures mensuelles. Investissements. Intégration des paies, trésorerie.

Echarcon (91)

- Mécanique et Optique Ste Genevieve de Bois (91)
Sept. 2012 - Aujourd’hui

COMPTABLE UNIQUE

Secrétariat et comptabilité jusqu’'a la préparation du bilan faite par
I'expert-comptable (clients, foumnisseurs et rapprochements bancaires).
Mise en place de Ciel comptabilité et Ciel gestion commerciale.

Gestion du personnel : Contrats de fravail, mutuelle, 1JSS, préparation,
vérification, saisie comptable des écritures de paies.

Gestion commerciale : BL, devis, factures et expéditions.

- Alimentaire Rungis (94)
Juin 2008 - Mars 2012
COMPTABLE GENERALE
Elaboration des déclarations fiscales et sociales (TVA, TVS, BAPSA, DEB...),
justification des comptes, saisie des ods, réalisations des clotures
comptables avec saisie des provisions. Investissements. Intégration des
paies.

- Alimentaire Rungis (94)
Sept. 2000 - Juin 2008
COMPTABLE ANALYTIQUE
Key user pour installation logiciel SAP R3 partie fournisseurs et analytique.
Analyse de la comptabilité analytique, stocks, abonnements, CCA,
provisions de fin de mois, cldtures comptables, justification des comptes.

- Aéronautique Rungis (94)
AoU0t 1996 - Sept 2000
COMPTABLE FOURNISSEURS
Key user pour installation logiciel SAP R3 pour la partie fournisseurs.
Mise en place du logiciel SAP R3 cbté fournisseurs, comptabilisation et
paiement des factures, analyse des comptes et provisions. TVA
Infracommunautaire.

- Maitrise d'ceuvre dans Batiment
Janvier & Juillet 1996 (CDD)
COMPTABLE UNIQUE
Saisie des écritures comptables, fournisseurs, clientfs, rapprochements
bancaires.

Itteville (91)

- Mécanique de Précision
Sept 1991 - Sept 1995
COMPTABLE GESTION DU PERSONNEL
Gestion du personnel, préparation, saisie et vérification des salaires et
déclarations des charges sociales (110 personnes).
Saisie des contrats de fravail, certificats de fravail, soldes de tout compte.
Gestion des tickets restaurant, mutuelle.

Vitry sur Seine (94)





