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 COMPTABLE FOURNISSEURS ANALYSES 
 
FORMATION     2001 / 2003 Bac professionnel de comptabilité (Centre de formation IFOCOP) 

 2004  BTS comptabilité gestion (Centre de formation IFOCOP) 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 
De Mars 2021 à Avril 2025    (Gennevilliers) Comptable fournisseurs Référente   
Logiciel comptable utilisé : SAP  Traitement des factures : saisie, lettrage, paiement   

 Participation aux évolutions de logiciels 
Gestion des Provisions et CCA / Participation à la clôture mensuelle 
Analyse et justification des comptes   
Traitement des factures inter compagnies      
 Etablissement de la DEB / DAS2 
Validation des notes de frais 
Backup du Responsable sur les tâches suivantes : 
Le contrôle des paiements, les KPIs et l’élaboration des balances âgées  
Mis en place des procédures      

        
D’octobre 2019 à fév. 2021    (Paris) Comptable fournisseurs Référente 
Logiciel comptable utilisé : SAP  Traitement des factures : saisie, lettrage, paiement 
      Etablissement d’un prévisionnel  
      Création des comptes fournisseurs 
      Analyse et justification des comptes 
      Gestion des Provisions et CCA / Participation à la clôture mensuelle 
      Tâches administratives diverses (classement, gestion du courrier) 
       
De janvier 2016 au sept 2019   (Joinville le pont) Comptable fournisseurs  
Logiciel comptable utilisé : SAP   Traitement des factures, saisie, lettrage 
   Gestion des écarts et relances 
   Analyse et justification des comptes 
   Vérification des états de paiement et suivi des échéanciers 
   Participation à la clôture mensuelle 
           
De juin 2013 au 31 Déc. 2015    (Levallois Perret) Assistante administrative et comptable 
Logiciel comptable utilisé : SAP    Traitement des factures 
  Vérification et comptabilisation des notes de frais  
  Suivi des formations internes / Relances en cas d’écart / Revu des dossiers 
          
De février 2013 à Mars 2013    (Paris) Comptable fournisseurs 
Logiciel comptable utilisé : SAGE   Traitement des factures : saisie, lettrage, paiement  
 Gestion des règlements et des relances fournisseurs 
 
De sept 2011 à janvier 2013   (Puteaux) Comptable fournisseurs / trésorerie 
Logiciel comptable utilisé : SAP          Gestion et prévisions de trésorerie 
 Gestion et comptabilisation des opérations de caisse 
 Gestion des écarts de changes 
 Saisies et rapprochements Bancaires 
 Traitement des factures : saisie, lettrage, paiement  
 Déclaration TVA 

                                                               Gestion des Provisions et CCA / Participation à la clôture mensuelle 
 
De sept 2010 à juin 2011 (Paris) Comptable Fournisseurs 
Logiciel comptable utilisé : SAP                            Traitement des factures, saisie, lettrage 
 Analyse et justification des comptes 
     
De mai à juin 2010 (Courbevoie) Comptable Fournisseurs 
Logiciel comptable utilisé : JD Edouards Traitement des factures : imputation, saisie, lettrage  
 Gestion des relances et litiges. 
 
D’avril 2008 à sept 2009 (Levallois Perret) Comptable fournisseurs 
Logiciel comptable utilisé : SAP Traitement des factures : imputation, saisie, lettrage  
    Etablissement de la DAS 2 / Déclaration TVA  
    Gestion des règlements et des relances fournisseurs 
         
                                                                                          
Du 1 oct. 2007 au 31 jan 2008   (Versailles) Comptable fournisseurs 
Logiciel comptable interne                                     Saisie et contrôle des factures fournisseurs 
                                                                                  Rapprochement bancaire / Enregistrement des chèques 

 
De sept 2005 à juin 2007 (Rueil Malmaison) Comptable fournisseurs 
Logiciel comptable utilisé : SAP                             rapprochement bancaire - Gestions des notes de frais  
                                                                                   Saisie et paiement des factures fournisseurs / Analyse des comptes 
 
CONNAISSANCES INFORMATIQUES : SAP, JDE, WORD, EXCEL, POWER POINT, VERIFY 




