ANAELLE NN

EXPERIENCES

COMPTABLE FOURNISSEUR - CDD

I  scoicmbre 2025 & Décembre 2025

e Saisie, controle et comptabilisation des factures fournisseurs

¢ Gestion des relances fournisseurs et résolution des litiges.

COMPTABLE - CDI

I  Scotembre 2024 a Septembre 2025

e Gestion compléte de la comptabilité clients, fournisseurs
e Déclarations fiscales
e Préparation du bilan en collaboration avec I'expert-comptable

e Suivi de trésorerie

ASSISTANTE COMPTABLE - CDI

I - /o 2023 3 Septembre 2024

e Gestion des déclarations fiscales, y compris la TVA, et veille constante a la
conformité aux réglementations fiscales en évolution.

e Etablissement des comptes annuels

ASSISTANTE RH EN ALTERNANCE

I St 2022 Aot 2023

e Rédaction offre d'emploi et recrutement stagiaire, alternants, RCP
e Suivi intégration salarié
e Elaboration suivi visite médicale

¢ Suivi documents administratifs, archivage

ASSISTANTE RECRUTEMENT

I 2022 & Aot 2022

e Définir les besoins, tri de cv, gérer le vivier de candidats
o Effectuer les présélections et les entretiens physiques, assurer 'intégration et la

sensibilisation a la sécurité des salariés

AUXILIAIRE DE VACANCES

I, - 2cances de printemps 2022

¢ Accueil et accompagnement des clients sur les demandes quotidiennes, relance

et suivi dossiers.

AGENT DE SERVICE

I - ¢ 202072021

¢ Nettoyage et entretien des chambres, bureaux, toilettes et locaux.

¢ Plonge en cuisine, nettoyage des salles en fin de service

STAGIAIRE COMPTABLE

¢ Enregistrement achats/ventes et relevés bancaires
e Déclaration TVA

Permis B

23 ans

FORMATIONS

BACHELOR GESTIONNAIRE DES
RESSOURCES HUMAINES 2022-2023

Icadémie - Aix en Provence
OBTENTION BTS COMPTABILITE ET
GESTION 2020-2022

Lycée Pole Sup Saint Jean - Salon de Pce

BAC STMG GESTION FINANCE 2017-
2020

Lycée Adam de Craponne - Salon de Pce

BREVET DES COLLEGES 2013-2017

College Jean Bernard - Salon de Pce

INFORMATIOUE

Pack office : Word, Excel, Powerpoint

Logiciel de gestion : EBP, CEGID,
Conciliator, ACD, SAP
Logiciel RH : SMARTRH, TEAMSRH, SILAE

LANGUES

Anglais : Niveau intermédiaire

Espagnol : niveau scolaire





