] Expériences

Décembre 2023 a ce jour :

Comptabie - N - Mz :sio

Comptabilité Clients multi sociétés : Centralisation, enregistrement, pointage et lettrage des
piéces comptables. Intégration et saisie des réglements (virements,préléevements, CESU)
Rapprochement comptable et justification des comptes.

Relances clients et mutuelles, suivi de recouvrement, litiges et contentieux

Suivi des dossiers, traitement des courriers, classement, archivage

Préparation des déclarations de TVA. Elaboration du bilan avec écritures d'inventaires.

Fevrier 2021 a Décembre 2023 :

Agent Comptable Adjoint -_ - Montpellier
Comptabilité Clients : Encaissements / remboursements,
Gestion des contrats, contréle et validation de fluxs, de titres
de recettes, mandats, suivi de comptes, OD, pointage budgétaire

Novembre 2020 / Janvier 2021 :

Assistante Comptable -_- Castries

Comptabilité Fournisseurs : Contréle et saisie des factures,
comptabilisation des réglements, remboursement

des notes de frais, rapprochementsbancaires,

lettrage des comptes, gestion des relances.

Octobre 2000 / Octobre 2020 :

Comptabte - I

* Comptabilité Générale : déclarations de TVA, interfaces comptables,
saisie des comptes bancaires, comptabilisation de factures, préparation
des clétures, rapprochement des comptes, préparation bilan.

¢ Comptabilité Clients : Saisie des encaissements, décaissements,
suivi des dossiers contentieux.

* Comptabilité Fournisseurs : Saisie des factures, rapprochement
commandes / livraisons / factures.

Informations
Personnelles Septembre 1998 / Aot 2000 :

BTS Comptabilité en alternance - Cabinet Bénédic --

Saisie des loyers, préparation des décomptes de charges, état des lieux, accueil.

Janvier 1996/ Aoiit 1998 :
Emplois saisonniers / stages scolaire - Société Locarest -_

Contréle des caisses, saisie des recettes, aide sur tableaux excel

@ Formations et Diplomes

2003 UV BTS Comptabilite Module Mathematique - CAMOS Metz
2002 UV BTS Comptabilité Modules Comptabilité - CAMOS Metz
2000  Niveau BTS Comptabilité - Institut Francais des Affaires Metz
1998  Baccalauréat Professionnel en Comptabilite

1996  Brevet d’Etudes Professionnelles en Comptabilite

1994  Brevet des Colleges

@ Compétences
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