CONTACT

COMPTABLE UNIQUE
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Adresse :

77290 MITRY-MORY

Téléphone :

Email :

LANGUES

Anglais scolaire

PROFIL
PROFESIONNEL

Comptable expérimentée TPE/PME,
ayant une connaissance sur la
réglementation fiscale et sociale, et
sur les procédures conduisant au
fonctionnement des entreprises.
Excellente capacité a gérer les
moindres détails de mon poste de
travail de maniere méthodique et
organisée. En quéte d’un poste
stimulant et offrant de bonnes
perspectives de progression.

Compétences Professionnelles :

Assurer la gestion courante des opérations de comptabilité générale et tiers.
Etablir les déclarations fiscales TVA—-TVS - ...

Réaliser les opérations de trésorerie avec des paiements dans toutes devises —
rapprochements bancaires

Gérer le relationnel avec les organismes extérieurs (organismes sociaux et
fiscaux — banques — assurances — Médecine du Travail — IATA -partenaires de
formations...

Saisir Contréler rechercher et analyser les imputations analytiques pour la
comptabilité générale ou de tiers

Etablissement du document unique

Controle des notes de frais

Recouvrir les créances impayés -relances téléphoniques, mails et courriers -
suivi des contentieux.

Analyse des états financiers

Préparer les documents comptables et toutes les pieces justificatives a I'audit
avec un compte-rendu a I'expert-comptable et au commissaire aux comptes.
Etablir les opérations courantes nécessaires a I'établissement du bilan
comptable avec écritures d’inventaires.

Mai 1994 - Janvier 2009
Comptable ¢ Responsable Financiere et Administrative || NN
I - TREMBLAY EN FRANCE (93)

Aout 2009 — Mai 2021
Comptable ¢ Responsable Financiére et Administrative * ||

I : COVPANS (77) - I
— ¢}

Octobre 2021 — Avril 2023

Finance manager « [

FORMATION

LPP SAINTE BERNADETTE - SAINT GILDAS DES BOIS (44)
Obtention du Bac Pro — Comptabilité et Gestion Administrative
Avec mention assez bien.

COMPETENCES

e Gestion Comptable e Comptabilité bancaire

e Gestion administrative
e FEtablir un état de
rapprochement bancaire

e Relations organismes
extérieurs

Procédures de
recouvrement de
créances

Suivi des notes de frais
Comptabilité Analytique





