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COMPETENCES

* Créativité

¢ Gestion administrative
e Communication

* Motivation

¢ Sens de l'initiative

¢ Sens des responsabilités

FORMATION

EN3S

Saint-Etienne, 42 » 09/2022
Atelier formation interne :
attestation formation joint
au dossier.

Lycée Honoré d’Urfé
Saint-Etienne, 42 = 09/2020 —
07/2022

BTS CG : Mention bien.

Lycée Claude Lebois
Saint-Chamond, 42 = 09/2017 —
07/2020

Baccalauréat STMG :
spécialité gestion finance —
mention assez bien

LOGICIELS MAITRISES

- PEP

- PROMETE

- PACKINOT Office
- PACK OFFICE

- EBP

- Easy PREP

- Sagel7

- CEGID

- 3

PROFILE PROFESSIONNEL

Récemment diplomée en comptabilité et dotée d'une solide base
théorique, je m'épanouis dans des environnements dynamiques grace a ma
capacité a m'adapter et a résoudre des problémes complexes pour
atteindre les objectifs fixés. Autonome et enthousiaste, mes premieres
expériences m'ont permis de renforcer mes acquis et d'appréhender les
différents outils et techniques comptables. En quéte de nouveaux défis, je
souhaite rejoindre une organisation a laquelle je pourrais apporter mon
dynamisme et mon goUt du défi.

PARCOURS PROFESSIONNEL

I —Technicienne comptable
Saint-Etienne, 42 o Intérim * 09/2022 — Actuel (fin le 30/12/2022)

- Contribution aux travaux de réflexion visant a améliorer les procédures
existantes et les rendre plus performantes.

- Recherche et résolution des écarts entre les documents électroniques et
les documents physiques afin d'assurer |'intégrité des dossiers.

- Gestion de la comptabilité fournisseurs : saisie et rapprochement des
factures, pointage des comptes, relances téléphoniques.

I - novicante

Pélussin, 42  Intérim ¢ 02/2020 —07/2022

J'ai effectué ce travail durant les vacances scolaires. Il consistait a conditionner des
médicaments spécifiques sous la surveillance d'une préparatrice en pharmacie.

I — comptable notarial

Saint-Etienne, 42 » Stage » 11/2021 —12/2021

Réalisation de tache comptable telle que le rapprochement bancaire, les
enregistrements comptables de frais et d'actes, I'envoi des actes en attentes, la
cléture de compte client, le pointage de compte de tiers et la réception
téléphonique du service comptable.

_ — Comptable général

Pélussin, 42 « Stage » 05/2021 —06/2021

Réalisation de tache comptable telle que la facturation client, la comptabilité
fournisseurs, les enregistrements comptables, les imports banque et de
I'archivage.

LANGUES

Francais Anglais

Langue maternelle Intermédiaire





