
  
 

Pascale   
Comptable 

  

Profil professionnel 
 

Ayant tenu la comptabilité de plusieurs PME, je suis 

autonome et apte à solutionner les problèmes qui se 

présentent. J'ai le sens de l'organisation et reconnais 

l’importance d’une cohésion d’équipe. Je maîtrise CEGID, 

SAGE et le Pack Office. 
 

 

Parcours professionnel 
 

Comptable 

, Melun, Seine et Marne 

• Saisie des écritures. 

• Gestion de la trésorerie (8 rapprochements bancaires 

mensuels). 

• Lettrage, contrôle des écritures et déclarations de TVA. 

• Gestion des immobilisations. 

• Gestion des règlements fournisseurs et clients et du 

contentieux clients. 

• Préparation et établissement des paies (57 salariés), 

préparation des contrats de travail. 

• Déclarations sociales, D.U.E, DSN. 

• Ecritures de fin d'année : stocks, immobilisations, créances 

douteuses, provisions diverses. 

 

Infographiste 

, Paris, Ile de France 

• Réalisation de la mise en page de catalogues, brochures, 

flyers grâce au logiciel Xpress, Photoshop, Illustrator en 

assurant des tâches comme l'intégration d'images ou la 

correction de textes. 

 

Comptable unique 

, Moissy Cramayel, Seine et Marne 

• Tenue de toute la comptabilité, dont saisie comptable, 

rapprochements bancaires, déclarations sociales et fiscales. 

• Prise de commandes par téléphone. 

• Facturation clients. 

• Préparation des commandes (en cas de rush). 

 

 

Coordonnées 

Adresse  

 

Château Landon, 77570 

Téléphone  

 

E-mail  

 

 

Compétences 

  

Comptabilité générale  

 
  

Administration de la paie  

 
  

Comptes fournisseurs 

et comptes clients  

 

  

Déclarations de TVA  

 
  

Rapprochements 

bancaires 

 
  

Recherche analytique  

 
  

Clôture mensuelle 

et annuelle  

 
  

Déclarations fiscales et 

sociales 

 

2008 

2020 

1999 

2008 

1994 

1998 



 

Comptable unique 

- BTP, Dammarie Les Lys, Seine et Marne 

• Mise en place sur informatique de la comptabilité (logiciel 

CIEL). 

• Tenue de toute la comptabilité, dont saisie comptable, 

rapprochements bancaires, déclarations sociales et 

fiscales. 

• Livraison des matériels de chantiers. 

 

Aide-comptable 

Diverses sociétés, Paris, Ile de France 

• Contrats en CDD. 

• Saisie rigoureuse des documents comptables, lettrages, 

classement et archivage. 
 

 

Formation 
 

BTS : Comptabilité et Gestion des Organisations 

Greta - La Rochette (77) 

Dans le cadre d'un Congé Individuel Formation. 

 

Baccalauréat : Littérature, Anglais et Allemand 

Lycée François 1er - Fontainebleau 
  

Bénévolat 
 

Tenue de la comptabilité d’une petite entreprise de 

construction de piscines pendant 6 ans, y compris bilan et 

compte de résultat. 
 

 

Centres d’intérêt 
 

Recyclage, transformation meubles et objets. Décoration 

intérieure. Balades en forêt, à pied ou à vélo. 

Tenue de toute la comptabilité d’une TPE pendant 6 ans 

avec réalisation de tous les bilans. 
 

 

 

 

 

.  

1991 

1993 

1988 

1991 

01 

2007 

2008 

1980 

1983 




