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COMPTABLE 

 
♦ Compétences  
   -     Comptabilité clients : 

- Enregistrement du chiffre d’affaires (préparation, contrôle et traitement des   
  factures).  
- Suivi des rentrées de fonds (relance téléphonique et écrite auprès des     
  clients). 
- Comptabilisation des encaissements (chèques, traites, virements). 
- Tenue et suivi des dossiers clients (suivi de toutes les pièces du marché,   

                          saisie du courrier, contact clientèle). 
-      Comptabilité fournisseurs et sous-traitants :             

- Traitement et gestion des commandes et des bons de livraison. 
    -  Suivi des contrats de sous-traitance. 

  - Comptabilisation et règlement des factures fournisseurs et sous-traitants. 
              - Comptabilité générale : 

  - Prévision de trésorerie et rapprochement bancaire.    
            - Evaluation du stock du dépôt matériaux (entrées, sorties, ajustements). 
  
 
♦ Expériences Professionnelles  

-  2013 à Janvier 2023 : Comptable chez .    

                  Société de travaux publics Cran-Gevrier. 
 

- 2011 à 2012 : Comptable chez . 
          Gestion et comptabilité de 15 sociétés de gestion et de programme. 

  
  - 2001 à 2011 : Comptable chez . 

                 Société d’étanchéité de bâtiment du groupe Bouygues Annecy. 
 
    - 1990 à 2001 : Employé administratif chez . 

                                   Société de travaux publics du groupe Vinci Poisy. 
 
♦ Formations 

  - 1989 : Bac professionnel option bureautique comptabilité et gestion administrative. 
 - Informatique : WORD et EXCEL sous Windows, 
 - Logiciels comptables : SAGE et QUADRA, 
         - Messageries : OUTLOOK et AN6 TEAM. 
 
♦ Centres d’intérêt 
 - Langue : Anglais notion de base. 
 - Sports et loisirs : Natation, course à pied, danse, randonnée, jardinage. 




