Fatiha

ASSISTANTE COMPTABLE

A PROPOS DE MOI

Professionnel dévoué avec plus de 5 ans
d'expérience, je suis a la recherche d'un
poste d'Assistante Comptable .Titulaire d'un
titre professionnel gestionnaire comptable
et fiscal, je prépare actuellement un titre
professionnel Bachelor responsable
comptable et financier, je cherche un emploi

a long durée.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

comptable | [

2022-2023

Codification des factures , titres

Enregistrement des opérations comptables

Rapprochement bancaire

Lettrage et pointage des comptes

Déclaration TVA ,IS

Participation a I"élaboration des documents de synthése: comptes de
résultat, bilans comptables.

Comptabilité sur Sage Compta et ciel

Comptable fournisseurs | _

FORMATION

Titre professionnel gestionnaire
comptable et fiscal - 2022

BTS en Gestion des entreprises- 2008

2014-2018

Tenue de la comptabilité fournisseur

Suivi et contrdle des factures

Vérification, traitement et classement des piéces justificatives
Suivi de la balance des comptes fournisseurs

Préparation des réeglements

Pointage et lettrage des comptes

Participation a la cloture de I’exercice comptable

COMPETENCES

LANGUES

Francais - Courant

Maitrise des logiciels de comptabilité Sage 100 Comptabilité et ciel
Dynamique, capacités d'écoute et d'adaptation, travail en équipe, forte
attention au détail.

Enregistrement comptable

Déclaration TVA, IS

Rapprochement bancaire

Vérification et pointage des comptes

Participation a la cloture





