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GESTIONNAIRE DE PAIE
ADMINISTRATION DU PERSONNEL

PROFIL PROFESSIONNEL

Autonome, rigoureux, persévérant et enthousiaste, mes multiples
expériences m'ont permis de renforcer mes acquis et d'appréhender les
différents outils et techniques de Paie et d'administration du personnel. En
quéte de nouveaux challenges, je souhaite rejoindre une organisation a
laquelle je pourrais apporter mon dynamisme et mon gout du challenge.

PARCOURS PROFESSIONNEL

Gestionnaire de paie et Administration du personnel, 09/2018 —-

I < AVART

Prise en charge d’un portefeuille de 450 salariés (paie de A a Z) répartie en
Normandie, ile de France et a I'ouest (conventions collectives du BTP).
Participation au projet de migration du logiciel de paie ADP Link vers ADP
Décidium et de 'outils de Gestion des temps (SoHorsys :TEMPO)...

Gestionnaire de paie, 08/2017 — 08/2018

I 5" OUEN

Prise en charge d’un portefeuille de 850 salariés et depuis janvier 2018,
coordinateur paie avec des missions sur les agences de Paris, Nantes, de la
Rochelle et du Mans (Multi-conventions).

Gérant , 05/2013 — 07/2015

R

Administration générale, tenue de la comptabilité, gestion du personnel

Responsable Administratif et Financier, 11/2005 — 08/2013

] - Comeroun

Dans le cadre du partenariat entre cette société et le cabinet CREM: gestion
budgétaire (établissement et suivi du budget), gestion du personnel, gestion
des relations avec les partenaires et des affaires juridiques, suivie de la
comptabilité (de la saisie des écritures comptable a la présentation du bilan,
la préparation et déclaration fiscales et sociales, le traitement de la paie ,
etc... en collaboration avec |'expert-comptable)

Comptable, 03/2005 - 10/2005

I 0G0

Tenue de la comptabilité (traitement et saisie des données comptables,
organisation des comptes, préparation des déclarations fiscales et sociales,
traitement des salaires, analyse des données financiéres.

Comptable, 02/2004 — 03/2005

I 0G0

Tenue de la comptabilité (imputation comptable, la saisie, gestion et
organisation des comptes, rassembler et analyser les données financiéres,
étude du budget, préparation des déclarations TVA, etc...)

Adresse : 4 , 92260,

Fontenay aux Roses

Tel :—|
Email :—|

Permis B

COMPETENCES

Paie : Gestion et analyse des paies, saisie
des éléments variables (gestion des
avances et acomptes), traitement des
entrées et sorties, traitement des
absences (congés, maladies, accidents),
calcul des 1JSS et des compléments
employeur, traitement et gestion des
soldes de tout compte (retraites,
licenciement, démission, fin de contrat),
declaration des charges sociales (DSN),
établissement des attestations de salaire
liees aux accidents de travail, d’arréts
maladie, congés maternité et paternite,
de mi-temps thérapeutique,
établissement des attestations pole
emploi, déclaration et saisie de certificat

de conges a la Caisse des congeés.

Administration du personnel : suivi
administratif du personnel, de son entrée
a sa sortie, gestion des plannings, suivi des
consultations de la médecine de travail,
mise a jour du registre unique du
personnel

Informatique : Pack Office, le logiciel de
comptabilité (Sage SAARI) et les logiciels
de paie CEGID (RHPI), ADP Link et ADP
Décidium, SAGE et Quadra.

CERTIFICATS

Certificat de Sauveteur Secouriste du
travail (SST) valable du 29/11/2022 au
29/11/2024




FORMATIONS

09/2016 — 07/2017
Diplome de Gestionnaire de paie et Administration du personnel au CNAM
Créteil

09/2008 —07/2009

Licence Professionnelle, Finance Banque, Option Gestion de la Clientele a
P'université de Dschang au Cameroun (avec reconnaissance par le
Département de reconnaissance des dipldmes de la République francaise)

09/2006 — 07/2008

Brevet de Technicien Supérieur, option Banque et Finances a l'Institut
Supérieur de Management a Douala au Cameroun (avec reconnaissance
par le Département de reconnaissance des diplomes de la République
francaise)

09/1999 - 07/2002

DEUG en la Faculté des Sciences Economiques et de Gestion (FASEG) a
I’Université de Lomé au Togo

LANGUES
Anglais (niveau B1)

Allemand (Débutant)
CENTRES D’INTERET

Sport (Basketball, Football, Tennis de table), Voyages, Musique






