
 

 

 
   

 

GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF ET FINANCIER  

2004 Niv Brevet de Technicien Supérieur « Assistant de Gestion PME-PMI »  
 STP Formation 27500 Pont-Audemer  
2001 Baccalauréat Professionnel de la Comptabilité  
 Lycée Risle-Seine 27500 Pont-Audemer 
1999 BEP Métiers de la Comptabilité 
 Lycée Risle-Seine 27500 Pont-Audemer 

Informatique 
SAGE Moyen de paiement, Comptabilité, Immobilisation, Paie, 
ROAD MANAGER/TRANSMAGIC Exploitation  
CIEL Gestion Commerciale, Comptabilité, Immobilisation, Paie, 
COTE OUEST Maxima,  
 
Word, Excel, Internet, Access, PowerPoint, Publisher, Sphinx 

Expérience professionnelle 

  
27350 ROUTOT 
 
 
Tél.  

 

Email  

 

Né le 14/09/81  
38 ans 
 

Mariée - 2 Enfants 

Permis 

Formation 

 

Angélique  
 

Compétences 

 

Motivée, Sérieuse, Rigoureuse, 
Réactif, Autonome 

Intérêt  
Le vélo, le jardinage et la marche 

Centres d’intérêt 

 

11/2017–01/2019     Comptable 
Garant des grands comptes, Etablissement des situations mensuelles, du 
bilan et de la liasse fiscale, Gestion de la trésorerie, Contrôle et Suivi du 
personnel : paies, congés, formations, absences, maladies, Réalisation de 
230 bulletins, Déclaration des Charges sociales. 
07/2004–10/2017     Comptable 
Saisie de la comptabilité, garant de la comptabilité Analytique, suivi du 
recouvrement, suivi des ressources humaines, saisie de la paie, suivi de la 
trésorerie, rapprochement bancaire, préparation du bilan. 
09/2001-06/2004     Assistant Administratif 
Préparation au bilan, déclaration de T.V.A, inventaire, saisie des frais 
généraux, des immobilisations, suivi des réglementations, suivi 
clients/fournisseurs (factures, règlements et relances), suivi des 
encaissements, hôtesse d’accueil. 
01/2001    Aide-Comptable 
Saisie de factures fournisseurs et de frais généraux, relances clients, 
émission des chèques, déclaration de T.V.A 
07-08/2000    Aide-Comptable 
Saisie de factures fournisseurs, des frais généraux, codification des relevés 
LCR fournisseurs, enregistrement des stocks, saisie des encaissements. 

 




