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Comptable 

 
 

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE 

 

2021 (décembre) à aujourd’hui : Comptable à AUTOSPHERE BACK OFFICE, Saint Ouen l’Aumône (95) 

Distribution automobile. (TÉLÉTRAVAIL) 

 

❑ Tenue de la comptabilité clients (mouvements bancaires journaliers, remise chèques, espèces 

et CB, contrôle de caisse, saisie des commissions de courtage, factures diverses…) ; 

 

❑ Balance âgée des clients (relance, réunion créances, suivi clients) ; 

 

❑ Remboursement clients ; 

 

❑ Traitement des comptes de garanties constructeur ; 

 

❑ Tenue de la comptabilité fournisseurs (saisie et enregistrement des factures, règlements, suivi 

des comptes…). 

 

 

2017 (juin) à 2021 (novembre) : Comptable à NDF PARIS, Neuilly sur Seine (92) - Concessionnaire 

automobile. 

 

❑ Tenue de la comptabilité générale (saisie de factures, rapprochements bancaires, lettrage, 

caisse, écritures de clôture, participation aux situations trimestrielles, …) ; 

 

❑ Enregistrement des opérations comptables clients (suivi des paiements, relance des impayés) ; 

 

❑ Suivi des stocks et calcul des marges. 

 

 

2006 (octobre) à 2016 (mai) : Collaboratrice comptable au Cabinet BECOM, Chatou (78) - Cabinet d’expertise 

comptable. 

 

❑ Gestion d’un portefeuille de clients TPE/PME (saisie de pièces comptables, rapprochements 

bancaires, lettrage et analyse des comptes, déclarations de TVA, préparation au bilan, …) ; 

 

❑ Etablissement des déclarations fiscales (IS, CVAE, C3S, …) ; 

 

❑ Etablissement des bulletins de paie et déclarations sociales. 

 

 

FORMATION 

 

2006 : Brevet de Technicien Supérieur Assistant de Gestion de PME – PMI (ENC Bessières à Paris 17ème) 

 

2004 : Baccalauréat Professionnel Comptabilité (mention assez bien) 

 

2002 : B.E.P. Métiers de la Comptabilité (mention assez bien) 

 

 

CONNAISSANCES INFORMATIQUES ET LINGUISTIQUES 

 

Logiciels : Word, Excel, DIA Client, Ibiza, Coala paie, Sage 1000, DCS net 

 

Anglais : Bonnes notions scolaires 
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