Sophie [l épouse [N
]
Téléphone portable : 06 || G
Mail : [

55 ans — Mariée

COMPTABLE

COMPETENCES

Comptabilité et Fiscal

Enregistrement des opérations courantes :
(Factures, écritures de banque, paie,
Déclaration fiscale (TVA, IS, etc...)

Révision des comptes :

Rapprochement de banque

Lettrage, pointage et justification des comptes
Ecritures d’inventaires

Etablissement des éditions de comptes annuels :

Bilan-compte de résultat et annexes

Informatique

Logiciels de comptabilité connus :

Sage / CEGID / Ciel comptabilité /COALA
IBIZA/ FULLL/ ACD

Logiciels de paie connus : Pégase SQL 3/Sylae

Paie

Saisie des éléments de paie et édition des
bulletins de paie

Etablissement des attestations employeur
(Maladie, maternité, arrét de travail)
Déclaration des charges sociales mensuelles,
Etablissement éditions de solde tout compte :
Certificat de travail et Recu pour solde de tout
Compte et Assédic

Administratif :

Courrier social et fiscal, classification

Et archivage des documents comptables
De révision Et courrier (en dématérialisé)

Applications bureautique connues :
Word et Excel

PARCOURS PROFESSIONNEL

Septembre 2023 a Juin 2024  : Chargée de Mission || N - Paris

2004 a Aoit 2023

: Collaboratrice comptable a |- Paris

2004 : Stage pratique en Entreprise_GenneviIIiers

2003 : Missions INTERIM [IIIEIEGE

- Comptable a NG
- I cabinet d’expertise comptable) Paris

- Aide comptable 3 I  <vallois Perret 92)

1992-2002 : Aide comptable 3 [JJll(Le Groupement de Nettoyage) a Asniéres sur seine (92)
FORMATION

2003-2004 : Chargée de Gestion Comptable Junior — GRETA TOP FORMATION — PARIS

1991 : Perfectionnement d’Aide Comptable et Auxiliaire Informatique — AFIP — PARIS

1990 : Niveau DEUG Espagnol

1989 : Obtention du Baccalauréat G2 (Gestion et Comptabilité)





