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DOMAINES DE COMPETENCES

Comptabilité Fiscalité
= Préparation et établissement des bilans annuels

= Saisie de piéces comptable , . i
P P Déclarations fiscales

fournisseurs/clients/banques/NDF
= Controle des factures + codification

4 Paie
analytique , . )
. Préparation des salaires
= Rapprochement bancaire et lettrage des R . )
Controle des variables de paies
comptes

= Etablissement de fiches de paies

= Etablissement des charges sociales
= Embauche salariée

= Etablissement de contrats de travail

= Analyse des comptes

= Etablissement de factures de ventes

= Réglements clients (prélévements)

= Reéglements fournisseurs et salariés

= Trésorerie /cash-flow/reporting

= Recouvrement
clients/Blocages/déblocages des
comptes

= Tableau croisé dynamique

= |mmobilisations

Secrétariat

= Traitement du courrier
= Rédaction de courriers
= PowerPoint

= Archivage

Logiciels Comptabilité : Quadra ; Sage 100 ; Sage Koala ; Ciel ; Quick book ; Je pilote ; Yooz
Logiciels Gestion commercial : Sage 100 ; Ciel ; Win Pro ; Boost ; Oxygéne

Logiciels Paie : Ciel ; Sage ; Silaé

Autres logiciels : Word, Excel, ERP

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2022 I ' Pl - Paris 8 Saint-Lazare

Comptable Général

2022 I Il - Pantin (93)

Gestionnaire de paie - Stage d’immersion

2017-2022 I B B Il - Sarcelles (95)

Comptable unique

2014-2017 CABINET D’EXPERTISE COMPTABLE - - Saint Ouen (93)
Collaboratrice comptable

DIPLOMES et FORMATIONS

2022 Titre professionnel Gestionnaire de paies Niveau 5 (BTS-DUT-DEUG-DEUST)
AEROFORM International, Sarcelles (95)

2013-2014 Assistante de Gestion Option Comptabilité, Niveau Il - RNCP,
IFOCOP, Paris 11¢ (75)
2008 - 2009 Bac Pro Comptabilité

Lycée Professionnel Simone Weil, Conflans-Sainte-Honorine (78)



2005 - 2006 BEP Métier du Secrétariat
Lycée Professionnel Simone Weil, Conflans-Sainte-Honorine (78)
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Confections de vétements africains





