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ASSISTANTE COMPTABLE

Rigueur et discrétion
Aisance relationnelle et rédactionnelle
Aisance avec les données chiffrées

Grande adaptabilité
8 années d’expérience en comptabilité générale

SECRETARIAT — COMPTABILITE — RH (8ans) :

Employée Administrative Polyvalente

|

Gestion comptabilité fournisseurs et clients : saisie factures, reglements, traitement relances clients, lettrages, tenue de
la caisse...

Saisie extraits comptes bancaires / rapprochements

Déclarations TVA, bilan avec le cabinet comptable. Etablissements données pour fiches de paie

Service Apres-Vente : Accueil physique et téléphonique, conseils clients. OR, facturation, publipostage, prise de RDV,
traitement des garanties

Suivi et déclaration des AT, plannings congés, tenue registre du personnel, accueil et formation des stagiaires

ACCOMPAGNEMENT — FORMATION — GESTION D’ENTREPRISES (16ans)

Responsable boutique / Formatrice / Animatrice / Gérante d’Entreprise (16 ans d’expérience)
Enseignes : Marca by C&A, Okaidi, La Mode est a Vous, Rougier&Plé, Weinberg
Pilotage des différentes boutiques : recrutement, formation, accompagnement des équipes (4 a 12 personnes /

magasin), fixation d’objectifs réalisables et personnalisés, gestion des plannings.
- Formation et accompagnement de I'ensemble des équipes magasins
- Formation de 9 responsables et 8 responsables adjointes.
- Evaluation de 11 candidates en journées découvertes, suivi et évaluation de 10 stagiaires.
- Réunions / coordination / évaluations mensuelles et annuelle des équipes
- Ecoute, conseils avisés et personnalisés a tous types de clientéle

Parenthése Lingerie (durant 3 ans)

- Vente assistée, conseils personnalisés, Conseil en Image, casting et shooting photos thématiques
- Accueil et formation de 6 stagiaires (Sémaphore et colléges)
- Gestion d’entreprise, comptabilité générale, bilan avec le cabinet comptable

Frangoise Beauquel Photographies / Photo-thérapie / Accompagnement psychologique

- Certification en Psychologie Générale
- Pratique de la thérapie par la photo

- Accompagnement Psychologique, écoute, soutien adultes/adolescents/enfants sur différents sujets

FORMATIONS — DIPLOMES — INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

2019/2020 : Certification Psychologie Générale
(CNFDI)

2013 : Formateur et Transmission des savoirs
(I’Adresse Formation Toulouse)

1998 : Négociation face a un client difficile (Bernard
Bruche France)

1997 : Gérer ses priorités et améliorer son efficacité
(Bernard Bruche France)

1995: BTS Analyse et Conduite des Systéme
d’Exploitation / Gestion- Communication -
Marketing

Photographe, Photo-thérapeute, Accompagnement
psychologique

Reportages photographiques sur différents thémes.
Peinture abstraite, dessin crayon et fusain
Expositions photographiques

Vice-Présidente de |’Association pour les Activités
Périscolaires (2005-2010) : Activités d’animation des
Groupes d’enfants en école Maternelle et Primaire
Représentante Parents Eléves (2005-2010 et 2018-
2019)





