Claire-

Comptable confirmée

| 17 années d'expérience

N s | B 67640 FEGERSHEIM

Néele 27/01/1983 | Pacsée, 2 enfants

COMPETENCES:

PROFESSIONNELLES :

- Maitrise des normes juridiques
et financieres

- Maitrise des outils comptables

- Spécialiste de la comptabilité
fournisseurs

- Excellente communication
et aisance relationnelle

- Espritd'analyse et de synthése

- Anticipation des besoins et
résolution des problémes par
I'initiative

- Travail en équipe

- Facilité d’adaptation

- Rigueur

INFORMATIQUE :

- Maitrise de SAGE C100
- Sage comptabilité
- MS Office (Word, Excel, Outlook)

LANGUES :

- Allemand : notions élémentaires
- Anglais : notions élémentaires
- Alsacien : compréhension

DIVERS:

HOBBIES :
Randonnées | Vélo | Bricolage

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Comptable | NN 2007 - Présent

COMPTABILITE CLIENT :
- Saisie journaliére des écritures de vente,
- Suivides réglements clients - relance,
- Préparation des opérations de cloture mensuelle & annuelle.
COMPTABILITE FOURNISSEURS :
- Traitement des factures d’achats et frais généraux
(intégration dans la GED, import des factures en comptabilité),
- Préparation des réglements,
- Gestion du contact avec les fournisseurs.
COMPTABILITE GENERALE & TRESORERIE :
- Intégration des relevés bancaires - pointage des comptes,
- Saisie comptable des notes de frais,
- Intégration des écritures de paie annuelle,
- Préparation des opérations de déclaration de TVA,
- Etablissement mensuel de la DEB.

Assistante comptable | | N 2005 - 2006
COMPTABILITE CLIENT - FOURNISSEURS — GENERALE

- Classement des différentes piéces comptables,

- Saisie de la comptabilité auxiliaire et générale (achat, vente et

trésorerie),

- Pointage des différents comptes,

- Reéglement des fournisseurs,

- Préparation de |la déclaration de TVA.

Assistante des marchés publics 2004
I
Apprentie comptable 2003

Cabinet d’expertise comptable GAIl, Eckbolsheim

FORMATIONS

Niveau BTS Assistante de gestion 2003
Pole formation CClI, Strasbourg

Baccalauréat | Spécialité « Comptabilité » 2001
Lycée Jean Monnet, Strasbourg





