Aurélie

Assistante comptable

En reconversion professionnelle, j'ai décidé d’intégrer la formation
ASCA pour devenir Assistante Comptable.
Apreés 19 années dans la grande distribution en tant que responsable
commerciale, j'aspire a un nouveau défi professionnel.

COMPETENCES
Gestion comptable

FORMATIONS
Formation ASCA (Assistante de Comptabilité et

Devis / facturation
Saisie des pieces comptables
Controle des comptes clients/
fournisseurs

Gestion des encaissements

Suivi de trésorerie / rapprochement
bancaire

Déclaration TVA

Préparation de la cloture d’exercice
Maitrise des logiciels
E £

CIEL - LOBICIEL DE COMPTA

Gestion commerciale
Accueil physique et téléphonique

Gestion de la relation avec les clients
et les fournisseurs
Gestion des stocks, inventaire

ATOUTS
Organisée
Polyvalente
Rigoureuse
Méthodique
Autonome

CENTRES D’INTERET

Trésoriére d’une association depuis
2003.

Tenue comptable

Gestion de la trésorerie
Organisation de divers évéenements

d’Administration)

Septembre 2023 a janvier 2024

GRETA de Morlaix

Dipldme en cours de validation

Baccalauréat Sciences Médico Sociale (niveau)-2001
STAGE

27 février au 10 mars 2023

Société de transport STAT — [ NN

*,

«»* Préparation et saisie de factures fournisseurs
** Enregistrement des virements en comptabilité
*

“* Rapprochement bancaire
+* Recherche des comptes clients et fournisseurs

PARCOURS PROFESSIONNEL

Responsable commerciale

Supermarché || N - T
+* Evolution au sein de I'entreprise du niveau 2A (employé
commerciale) au niveau 4B (responsable commerciale
confirmée)

+* Gestion des fonds monétaires du magasin (stock
monnaie du coffre et des fonds de caisse, comptage et
remise en banque)

+»+ Saisie des bons de livraisons (BL) des fournisseurs
directs

%+ Traitement des anomalies et des litiges relatifs aux BL
(en GED)

¢+ Elaboration du planning hebdomadaire de I’équipe du
magasin (12 personnes)

Hotesse de caisse 2003 a 2006
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