BTS COMPTABILITE ET
GESTION

3 jours en entreprise/2 jours a I'école
En contrat d'apprentissage

\ EXPERIENCE
PROFIL PROFESSIONNELLE
B s7/C/AIRE

11/2020-12/2020

Je suis une personne

curieuse et dynamique. e Gestion des courriers entrants.

1 = 1 2 : H
J'ai I'aptitude e Tenue des dossiers fournisseurs.
d'adaptation dans une e Rangements des dossiers

Squipe. I 574 G /A RE
06/2021-06/2021
_ e Tenue des dossiers fournisseurs et

sous-traitants.

- I e Tenue des dossiers clients.

o " Oestion des flux diappels
_ téléephoniques.

\/ 77500 CHELLES B /s 7AGIAIRE

01/2022-02/2022

e Gestion des devis et factures.

LANGUES e Classement numeéerique des
ROUMAINE - langue maternelle fichiers.
RUSSE - bilingue e Traduction des documents.

/STAGIAIRE

ANGLAIS - intermédiaire 05/2022-06/2022

e Gestion des taches

FORMATION administratives: saisie des
2023-2025 : BTS CG, ICS BEGUE, données, classement, archivage et
PARIS 3&éme numeérisation des documents.

I  CABINET D'EXPERTISE
LOUIS LUMIERE, CHELLES 11/2022-12/2022

e La saisie et la validation des
factures achats et ventes.

e Le rapprochement bancaires sur
systeme.

e Le lettrage et I'analyse des
comptes.





