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2016-2017 

(Paris 75005) 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
2014-2016 

(Rueil Malmaison) 

France 

Gestionnaire ADV 
Missions et tâches réalisées : Chargé du bon 

déroulement des ventes entre commerciaux et clients 

tout au long du processus depuis la commande jusqu’à 

la livraison (Facturation clients, Réception et 

comptabilisation des factures fournisseurs, Gestion des 

litiges, Réconciliation tableau de bord vs logiciel de 

facturation…) 

 
 

Assistant Comptable 
Tâches réalisées : 

Saisie de l’ensemble des opérations courantes 

(fournisseurs/clients/trésorerie/salaires), Suivi journalier 

des comptes bancaires, rapprochement bancaire, 
Contrôler et enregistrer les recettes de L’entreprise, lancement de 

Règlement (virement, chèque) Pointage et analyse de 

compte via un grand livre fournisseur, classement, 

gestion des relances…) 

 
 

Back Office Crédit 
Missions ou tâches réalisées : (Assurer la gestion et le suivi 

administratif du recouvrement des clients, Relances 

manuelles et téléphoniques clients, Signaler et suivre la 

résolution des réclamations clients, Encaissement des 

règlements, Remboursements, ) 

FORMATIONS 

2014 Titre Professionnel Gestionnaire de PAIE et RH 

Créteil AFPA 

 
2011 Certificat Professionnel Gestion des PME PMI 

Paris Educatel 

 

2010         Master 1 Finance - Comptabilité Gestion 
                CFPTC 

 
2009 Bachelor (bac+3) : Finance et Compta Gestion 

 supdeco (école de commerce) 

 

2008 BTS Comptabilité Gestion 

                     Supdeco (école de Commerce) 

 

2004-2007    Licence Université Cheikh Anta Diop Dakar 

 
LOGICIELS 

MAITRISÉS 
Pack Office 

AX – D365 

SAGE 

CIEL 

AS400 

CEGID 

 

 

LANGUES 
Anglais: moyen 

 

 

 

 

INTÉRÊTS 
Sport 

Lecture 

Cinéma 




