CONTACTS
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Anna, 22940 Saint-Julien

FORMATION

Baccalauréat Scientifique -
Option Biologie

Lycée Saint-Pierre, Saint-Brieuc
e 1996

BTS Métiers de I'eau

Lycée Notre Dame, Guingamp
e 1996-1998

CONNAISSANCES

e Excel
e Word

¢ PowerPoint

¢ Ciel commercial

e Quadra
o Batigest

e EBP Commercial / Compta

Claire

Comptable

EXPERIENCE

2019 - A Comptable / Assistante de direction - entreprise

CE JOUR de service et maintenance, Lamballe

2018-2019  Comptable / Assistante de gestion - || N
Saint-Alban

2016 - 2018 Comptable / Assistante de gestion -_
_ Saint-Brieuc

2015-2016  Assistante de gestion -- Pommeret

2013 - 2015 Assistante de direction / co-gérante société de
chauffage -_ Hillion

2010-2013  Ggrante société de chauffage - || TGN
Hillion

2001 - 2010 Agent assainissement / technico administratif |

Lyonnaise des eaux, Guingamp

DOMAINES DE COMPETENCES

Comptabilite
« Saisie des encaissements et rapprochement bancaire
« Préparation pour le bilan
o Suivi des facturations et de trésorerie
« Déclaration de TVA
¢ Gestion du personnel administratif

Gestion et développement d'entreprise
« Gestion des chiffres d'affaires par services

« Définition des axes de progression de I'entreprise
o Gestion et formation du personnel du service administratif

Relation clientéle
+ Gestion du standard

+ Gestion de I'accueil administratif et technique de la clientéle
« Gestion des factures et des contrats

Gestion et suivi des commandes fournisseurs
+« Montage d'offre technico-commercial

Appui support technico-commercial
« Commande et suivi





