Aide-comptable

) )

o ———
59495 LEFFRINCKOUCKE

[2 ¢

Célibataire,
Née le 21.05.1986
Permis B + Véhicule

COMPETENCES

Comptabilité générale,
Comptabilité Fournisseurs, Clients
Comptabilité bancaire

LOGICIELS

Excel, Word, IFS

Cegid comptabilité, suivi des reglements
LDCompta

WaveSoft

INTERETS

Mode, Cinéma

Je suis a la recherche d'un poste d'aide-
comptable. Curieuse d’'apprendre,
passionnée, je saurai répondre aux missions
qui me seront confiées. Je suis disponible
immédiatement.

COMPETENCES PROFESSIONNELLES
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Traitement du courrier

Enregistrement des factures fournisseurs (achat — frais généraux)
Enregistrement des OD

Facturation analytique

Vérification des factures

Suivi des litiges

Paiement des fournisseurs

Enregistrement des paiements clients et fournisseurs (chéque, virement)
Suivi des notes de débit client

Lettrage des comptes

Suivi des comptes de trésorerie, clients et relance des impayés
Enregistrements des notes de frais et caisse

Enregistrements des cheques

Rapprochement bancaire

Gestion du factor

Préparation de la paie

Facturation diverse

Gestion des notes de frais

Inventaire : relevé physique

Gestion des appels téléphoniques

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
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Juin 2021 é octobre 2021 : Comptable tiers | G

Janvier 2020 a septembre 2020 : Assistante com ptabl

Février 2007 a janvier 2020 : Assistante comptabl il
Septembre a novembre 2006 : Assistante administrative [ ]
Juin 2006 : Assistante administrative]

Décembre 2005 : Stage |

Juin 2005 a juillet 2005 : Stag <

Aide au commerce familial (friterie) : tenue de la caisse, contact avec la
clientéle

DIPLOMES
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Juin 2006 : Lycée Auguste Angellier

BTS Comptabilité et gestion des organisations

>

Juin 2004 : Lycée Auguste Angellier

BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE Comptabilité et gestion








