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2023 Préparation de la Capacité de Transport de marchandise + 3.5t en distanciel  

2015 Licence Métiers de la Comptabilité « Responsable Portefeuille Client » – IUT Bobigny (93). 

2014 DUT Gestion des Entreprises et Administration Option Finance et Comptabilité – IUT NICE (06) 

2013 BTS Comptabilité et Gestion des Organisations – Gaillon (27) 

 Expériences Professionnelles  
 

Septembre 2021 : Comptable Trésorier 15 mois,  (75). Logiciel utilisé : Sage 1000 

Rapprochements bancaires et intégration des écritures comptables 

Analyse et justification des comptes et établissement des états financiers destinés aux services opérationnels 

Participation a la comptabilité opérationnelle de l’activité (règlements des factures de formation, apurement des comptes) 

 

Mai 2021 Comptable Général 1,5 mois,   (78). Logiciel utilisé : Sage 100 comptabilité et moyen de paiement 

Fournisseur / Client : saisie des factures (Achat et Vente), NDF 

Fiscalité : préparation, déclaration et comptabilisation de la TVA 

Trésorerie : établir des rapprochements bancaire, préparation des règlements 

Septembre 2019 à Mars 2021 Comptable,  +  (Assujetti TVA) (75). Logiciel utilisé : Sage 100 

Trésorerie : établir des remises de chèques, saisir des opérations de trésorerie et établir des états de rapprochement bancaire. 

Fournisseurs : saisi des factures, NDF, préparation des règlements, lettrage et suivi des comptes fournisseurs 

Adhérents : suivi des encaissements, des relances, des impayés, lettrage et suivi des comptes clients 

Fiscal : préparer, déclarer et comptabiliser la déclaration CA3, suivi des règlements (prélèvement à la source…) 

Social : transmissions des EVP (25 salariés) 

Bilan : préparation des dossiers de révision trimestrielle et annuel, écriture d’inventaire (FNP, CCA, PCA….) 

 

Mars 2020 à ce jour, Bénévole Trésorier,  (27). 

Suivi de la trésorerie des dépenses et des recettes (subvention, cotisation) 

Préparation des budgets, des prévisionnels, des bilans et des comptes de résultats 

Préparation des dossiers de demande de subventions 

Janvier 2018 à Aout 2019 Comptable Général,  (75). Suivi de 7 EHPADS. Logiciel utilisé : Compt’Or, Am’Ortiss 

Suivi de la comptabilité auxiliaire (clients, fournisseur, groupe) 

Saisie et contrôle des notes de frais 

Préparation des campagnes de règlement fournisseur et intervenant ainsi que des prélèvements clients 

Etablir des états de rapprochement bancaire 

Mise à jour du fichier des immobilisations ainsi que des plans d’amortissements et des écritures 

Elaboration des déclarations de TVA mensuelle 

Participations aux opérations d’arrêté des comptes, écriture inventaire, justifications des comptes 

Décembre 2016 Comptable d’exploitation 1 an,  Suivi de 5 établissements collectifs (92). Logiciel utilisé : SAP 

Suivie des comptes d’exploitation des établissements confiés 

Saisie des factures fournisseurs (FAE, FNP…), des factures à recevoir, les charges constatées d’avance et les abonnements 

Contrôle et analyse du chiffre d’affaires avec le client 

 

Octobre 2012 Assistant comptable stagiaire 4 ans chez  (27), logiciel utilisé : Ciel Comptabilité 

Etablissement et tenue des comptabilités clients, fournisseurs et trésorerie, préparation des écritures d’inventaire 

Formation 




