oufala [}

ASSISTANT COMPTABLE

Titulaire d'un BTS en
comptabilité Gestion et
actuellement en
préparation de mon DCG,
je posséde une bonne
expertise en gestion des
opérations comptables, en
analyse financiere, et en
maitrise des logiciels tels
que EBP, SAP. A la
recherche d'un CDI, CDD
ou intérim, je suis prét a
apporter mon sens du
détail et ma capacité a
gérer les échéances pour
soutenir efficacement
votre équipe financiére.

‘.
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R Frangais
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65 Vénhicule personnel

ol
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2 célibataire
Informatique
Maitrise de logiciel de

comptabilité EBP, SAP,
MILLENIUM

MICROSOFT OFFICE

Langues

Anglais

Portugais

Voyages

Belgique, Las Palmas,
Suisse, Sénégal, Portugal

Réseaux
sociaux

© m—
o

Expériences professionnelles

Assistant comptable De décembre 2024 2 avril 2025 (4 mois)

I e

Encaissement + envoie chéques provenant des (locataires/propriétaires)

Rejet de prélevement et virement - CRG, ACL (mauvais fournisseur, RIB ou adresses)
Encaissement virement (Affectation probable, non-affectés, mail demande de codif)
Saisie des factures ADF + courrier et boite mail

Surveillant Lycée (AED) De septembre 2022 a juillet 2024 (1 an)
I sir-Four

e 35h/sem avec formation (DCG)

e Composition 10 surveillants + 2 CPE

e 4hde Permanance/\sem classe de 2nd; 2 nuits d'internat/sem

Assistant Inventaire 1 D'octobre 2021 a décembre 2021 (2 mois)
, Saint-Michel-sur-Orge,
France
e Comptage des stocks, de la régularisation des stocks au réel et de la valorisation des
stocks

Rayonniste De mars 2021 a juillet 2021 (4 mois)
I <:int-Michel-sur-Orge,

France

e Préparation des commandes (15-20), sélection des produits d'aprés les informations
notées sur la feuille ou le PDA, recherche des références, prélevement des quantités
souhaitées.

Chauffeur-livreur D'octobre 2020 a décembre 2020 (2 mois)
, Vélizy-
Villacoublay
e Livraision dans I'IDF = 90-110 colis/j
e S'occuper de toutes les opérations de livraison (chargement, déchargement)
e Remise en mains propres des marchandises

Assistant comptable De mai 2020 2 juillet 2020 (2 mois)

I i, France

e Traitement des factures impayées, suivi des recouvrements et la gestion du
contentieux (relances et litiges avec les clients par mail ou par courrier 5-10/j)

o La comptabilité entre fournisseurs et clients

o Effectuer des rapprochements bancaires, lettrages

o Utilisation du logiciel SAP

Diplomes et Formations

DCG (en cours) Depuis octobre 2023
DEFI COMPTA (groupe Skill&You), Montrouge
Ecole a distance

BTS : Comptabilité Gestion D'octobre 2018 a juin 2020
Lycée jacques Prévert, Longjumeau, France

e (obtenu)

e Utilisation logiciel = EBP
DUT : QLIO (Qualité Logistique Industrielle et De septembre 2017 a juin 2018
Organisation)
IUT d'Evry, Evry-Courcouronnes, France

BAC : Gestion et Finance De septembre 2016 a juillet 2017
Lycée de I'essouriau, Les Ulis, France

Atouts Centres d'intérét
Regle de vie d'établissement Sport collectif : Football
Gestion du stress Jeux de société, lecture, réseaux sociaux

Relation avec éleve

Connaissance des régles de sécurité
Orientation client

Oragnisé

Capacité de travailler en autonomie

Ponctuel





