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» Assurer les opérations
comptables au
quotidien

»Préparer les
opérations comptables
peériodiques
»Participer aux
opérations comptables
de fin d’exercices
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"Word, Excel certification 6.9/10,

COMPTABLE ASSISTANTE

ol
03/01/2024 — 02/02/2024, _Comptable Assistant

e Tenue des comptes, enregistrement, codification et affectation des factures
d’achat et de ventes, lettrage, rapprochement bancaire.
e Deéclarationde TVA.

e Reévision des comtes en vue de préétablir le bilan.

Experience professionnelle

27/04/2023-20/11/2023, || Comptable Assistant

Stage a I'ESAT Terre de vie, Nailloux, 5 semaines :

e Facturation, rapprochement bancaire, lettrage,

e Accueil téléphonique (standard) et de la clientéle, vente,

e Travail sur logiciel ERP Gestion commerciale, Comptabilité, logiciel de paie,
e Enregistrement et comptabilisation des variables de paies.

01/2015-03/2023 A indépendante, M Aide-soignante
e Toilettes, lever, coucher, aide aux repas, changes, courses, administratif.

04/2013-11/2013, [N Sarlat, guide touristique

e Prise en charge de groupes internationaux (Anglophones et Germanophones),
e Gestion du magasin de souvenirs, accueil, vente, billetterie. Visite des jardins.

12/2007-12/2012, |, factrice

e Tri, distribution des courriers, colis, recommandés.

1991-1993, secrétaire comptable, Direction Diocésaine de Clermont-Ferrand.

Formation

20/11/2023 Titre Professionnel Comptable
Assistant, ADRAR a Ramonville-Ste-Agne (31)

1988/1990 BACCALAUREAT G2, niveau IV, Lycée St-
Alyre a Clermont-Ferrand

¢ 2016/2017 DEAMP CFA La Rouatiére a Souilhanels

Compétences

Anglais, Allemand  Bi
Espagnol A1
Bureautique €

Internet, PowerPoint ) )
Certification VOLTAIRE

Code de vérification :

Certification TOSA EXCEL 2019 TF7WDC7

Niveau Opérationnel 13/11/2023





