FORMATIONS

+ 14 novembre 2022- 02 juin 2023 :

Formation professionnelle de seerétaire comptable de niveau 4 - Elan formation SAVERNE

. Assister une équipe dans la communication des informations et l'organisation des
activités

. Traiter les opérations administratives liées a la gestion commerciale et aux
ressources humaines

. Assurer les travaux courants de comptabilité

. Préparer la paie et les déclarations sociales courantes

4+ Mars d juin 2021 :
Remise & niveau bureautique, gestion commerciale et perfectionnement en comptabilité - Elan

formation SAVERNE
+ 2017:
Formation de secrétaire médicale - Culture et formation par correspondance
+ 2015:
BAFA - Aroeven HUNINGUE
+ 2011:
Dipléme d'état aide-soignante - Ifas SAVERNE
+ 2008:

BEP carriéres sanitaires et sociales- LPP Sainte Thérése- OERMINGEN

COMPETENLES

Utilisation d'un logiciel ERPK
Saisie des factures et avoirs fournisseurs + respecter les délais de paiement

Saisie des réglements clients + lettrage
Traiter les factures dans le systéme de dématérialisation

o Gérer les litiges de facturation (création de note de débit)
Création d'un nouveau fournisseur en lui attribuant un code fournisseur

CONTALT
I

57370 PHALSBOURG

Rapprochement bancaire

Réception achat

Commande fournisseur et particulier
Encaissement

Accueil physique et téléphonique
Classement et archivage des factures
Gestion planning / gestion des rendez-vous/gestion de stock

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

'*- 02 octobre 2023 au 27 septembre 2024 : Comptable - NG -

O
|

Garde d'enfant assurée

+ 19 Jjuin au 22 septembre 2023 : Aide comptable en intérim - N

LOGICIELS
% i & O

“ 27 mars au 14 avril 2023 : Stage au cabinet comptable [ et

|
16 janvier au 10 février 2023 : Stage chez NG

Employée administrative logistique :
CDD saisonnier du 26 avril au 30 septembre 2022- I SARREBOURG

LOISIRS
Technicienne de prestations spécialisés service frais de santé :
Eed o CDD du 6 septembre au 10 décembre 2021 - il SARREBOURG

Févier a novembre 2020 : période consacrée a I'éducation de mon enfant

Secrétaire médicale :
Février 2019 a janvier 2020 et novembre 2020 & décembre 2020 - cabinet d'ophtalmologie

B F A LECTE SAVERNE et cabinet d'orthodontic SARREBOURG

Alsacien A2 Animatrice :
2018-2019 périscolaire VIBERSVILLER, Mars & novembre 2015: centre socio-culturel
WITTELSHEIM et

Aide-soignante :
Juillet 2011 & novembre 2017 -- -- - Haut-Rhin et Bas-Rhin






