COMPETENCES

Traitement et automatisation des écritures comptables
grace al'lA;

e Tenue de la comptabilité générale;

e Traitement des flux de trésorerie;

e Gestion des comptes de trésorerie;

e Préparation des déclarations fiscales mensuelles et
trimestrielles (TVA, CFE, CVAE, TSB, TASCOM, CRL, IS, etc);

e Assurer les travaux de cléture des comptes;

e Cloture des comptes en révision;

e Préparation des travaux juridiques;

e Suivi et analyse de I'activité mensuel des clients;

¢ Planification des taches journaliéres;

e Etablissement d’'un diagnostic financier d’une entreprise;

e Calculer et analyser les colts d'une entreprise;

e Etablissement des déclarations IRPP;

e Gestion d’'un portefeuille de 50 dossiers sous supervision
d’un responsable de mission;

e Maitrise de Word, Excel et Powerpoint;

e Maitrise des logiciels : ACD, Dext, Evoliz, Pennylane, Drweb,

| Comptable | Sage Compta, Sage Paie, Cegid Loop, Cegid Quadra,

IsaCompta, Silae, Zeendoc.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
¢ Depuis Adut 2022 - Comptable
-Fontainebleau

e Juin- Aot 2022 - Assistante Comptable

I Vontargis

e Auvril - Mai 2022 - Assistante Comptable

I 5-s

e Septembre 2021 - Mars 2022 - Restauratrice du patrimoine
I - F-ris

e Juin 2021 - Stage en Comptabilité

I - \ermours

e Mars 2021- Mai 2021 - Stage en Comptabilité

I <.

e 2019 - 2020 - Secrétaire dans le secteur du BTP

I P-ris

Langues: FORMATION

Anglais e 2020 - 2021 - Comptable - Titre certifié de niveau 5,
enregistré au RNCP - I[FOCOP - Melun

e 2014 - 2016 - Master en Restauration - Arts Graphiques
Institut Polytechnique de Tomar - Portugal

e 2012 - 2013 - Stage dans le Programme Erasmus
Institut National du Patrimoine - Saint Denis

* 2006 - 2010 - Licence en Restauration des ceuvres d’art
Institut Polytechnique de Tomar - Portugal

.
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fm) Véhiculée

Intéréts:
La Musique, L’Art






