Emmanuelle-

Diplomes et Formations
BTS Comptabilité & Gestion Lycée privé Passy St-Honoré 75016 Paris / De septembre
2021 ajuin 2023

Bac STMG - option Gestion Finance Lycée Voillaume 93600 Aulnay-sous-Bois / De
septembre 2018 a juillet 2021

Dipléme national du brevet Collége Jacqueline de Romilly 93150 Blanc-Mesnil / De
septembre 2014 3 juin 2018

Evpériences professionnelles en comptabilité
Collaboratrice Comptabl_212 Avenue Jean Jaures 75019 / Depuis juin

2023

m  Tenir les comptabilités sur les logiciels informatiques ( Sage, Yooz, TransfertBanque)
®  Etablir les états de rapprochement bancaires

m  |ettrer et pointer les comptes

®  Etablir les bulletins de salaires

m  Etablir les déclarations sociales et fiscales

B Etablir les comptes annuels

Accueil IG5 3240 stains / Janvier 2018

Accueil des clients
Réception des appels téléphoniques
Trie des documents comptable

Assistante comptable (stage)_ 5018 Paris / De mai 2022 & juin 2022
Gestion des comptes clients/fournisseurs :

®  Traitement des opérations de comptabilité générale (achats, ventes).
m  Rapprochements bancaires.
®m  Déclarations de TVA (régime réel normal).

Assistante comptable_75018 Paris / De juillet 2022 a aoGt 2022

® Saisie comptable des opérations courantes.
m  Accueil des clients.
B Réception d'appels téléphoniques.

Evpériences professionnelles étudiantes
Baby sitting Particuliers Gisors / Depuis mars 2020

®  Garde d'enfants de particuliers a particuliers.
m  |ecture du soir.
®  Aide au devoir.

Agent de service hotelier (CTI']_493OO Cholet / Aoat 2021

= Entretien quotidien des chambres et sanitaires.
®  Réapprovisionnement des chambres.
m  Respect des regles d'hygiéne et de sécurité.

Agent d'entretien (CTT)_93OO Cholet / Aot 2021

B Entretien des locaux.
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Compétences informatiques
Pack office Excel, Word, PowerPoint,
Access.

Compélences professionnelles

Certification PIX

PGI SAGE Maitrise de différents modules :

= Comptabilité (traitement comptable des

opérations de gestion courante).
= Gestion commerciale.

ftouts
Rigueur
Communication

Capacité d'adaptation

langues

Francais

Anglais Maitrise scolaire.

Centres d interét

Football pratiqué pendant 4 ans en club.

Monitrice






