


 

Oct. 2008 / Sept. 2009  Assistante comptable:  (Saint Denis) 

• Gestion des comptes fournisseurs   

• Facturation clients 

• Rapprochement bancaire 

• Aide à la préparation du bilan. 
 

 

 

 

Sept. 2005 / Oct. 2008   Comptable clients : (Noisy le Sec) 
• Recouvrement 

• Facturation 

• Gestion des tableaux de trésorerie 

• Gestion des comptes clients 

• Gestion des appels clients 

 

Fév. 2005 / Avril 2005  Aide comptable fournisseurs :  (Noisy le Grand)  
• Gestion des relances fournisseurs 

• Saisie et paiement des factures fournisseurs 
 

Août 2004 / Nov. 2004  Comptable : (Le Blanc Mesnil) 
• Gestion des comptes clients : 

o Enregistrement des factures 

o Rapprochement bancaire 

o Lettrage des comptes 

o Liasses fiscales et sociales  

o Paie 

FORMATIONS 

 
 2003 / 2004    Formation en comptabilité et gestion (Niveau BTS) 
     AFPA Paris (Association Pour Formation Professionnelle) 
 

 Mars 2004   Diplôme de comptabilité 2nd Degré 
     UPPCTSC 

  

2002/2003   Niveau BTS Comptabilité et Gestion des Organisations 
     Lycée Georges Clemenceau (Villemomble) 
  

2000 / 2002    Deug de communication 
     Paris XIII (Villetaneuse) 

 

1999 / 2000   Baccalauréat sciences économiques et sociales  
     Lycée Voillaume (Aulnay Sous-Bois) 

 

INFORMATIQUES ET LANGUES 

 
Logiciels : Word, Excel, Ciel Compta, Ciel Gestion, Sage 100, AS400, Arcole, Anael, Oracle, SAP, Profinance, M3 

ECOM, Coala, Dynamics 365 AX, Kyriba. 
 

Anglais, Espagnol : niveau pré-intermédiaire. 

 
DIVERS 

 
Cinéma, lecture, course.  




