
LAETITIA  

 
 

Née le 03/06/1982  
  

 

EXPERIENCES 

Juin 2018 à ce jour 

 
Comptabilité Générale 
Contrôler et valider les factures pré-saisies 
Imputation analytique 
Mandater les règlements   
Contrôle et suivi des bons de commandes et bons de réceptions 
Analyse mensuelle de la balance âgée 
Gestion des immobilisations et des dotations 
Enregistrement et suivi des travaux liés aux états d’acompte tableau de suivi des 
travaux 
Contrôle et validation des notes de frais  

 
Exploiter les relevés bancaires journaliers 
Contrôler les demandes de paiement des revenus locatifs 
Mandater les demandes de remboursement des clients 

 
Clôture  
Ecriture de fin d’exercice (FNP FAE CCA) 
Justification des soldes 
Analyse des variations des charges N/N+1 
Préparation du dossier de révision et justificatifs pour les 
commissaires aux comptes  
Trésorerie 

 

Fiscales et sociales   
Enregistrement de la taxe de séjour  
Enregistrement et mise en place d’un échéancier pour la redevance fixe de la gestion du 
port  
DADS2 
Suivi de déclaration des subventions  

 

Septembre - Décembre 2016 

Gestion des filiales de la banque (Parc immobiliers) 

Préparation et participation à l’Assemblée Générale 

Déclaration de TVA 

Gestion des revenus locatifs 
 

COLLABORATEUR -COMPTABLE ABIDJAN 

Décembre 2013- Décembre 2015 
Saisie courantes factures clients et fournisseurs-écritures de 
paies-écritures de régularisation-écritures de fin d’exercice 
Rapprochement bancaire-Déclaration de TVA  

Déclarations sociales-Dossier de révision 



Octobre 2011-Mars 2012 
Vérification et contrôle des comptes cotisants-Mise à jour des données 
Mise en place des données relatives aux cotisations chômage   
Vérification et application taux accident de travail 

 

 ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE 

Août 2010-Septembre 2011 
Assistante administrative et de gestion Zolpan Albertini 
Contrôle et suivi caisses des magasins Région PACA  

 
 

 

FORMATION 
 

GRETA - Juin 2009- 2010 
Bac pro comptabilité (Stage Cabinet Lisnard Cannes) 

 
IUT NICE- Novembre 2012-2013 
DUT GEA  

 

 
COMPETENCES 

 

• Adaptabilité 

• Gestion du stress 

• Rigueur 

• Maitrise logiciels comptables 

SAGE ERP X3-CEGID-QUADRA 

• Mise en place de process 
 

 
ACTIVITES 
 
• Lecture, voyages, yoga 

 
 
 

 




