
 

 

I s a b e l l e   
 – 91150 ETAMPES 

 

 

Compétences 

✓ Word, Excel, Ciel compta, Ciel gestion, Navision 4, Léopol, JDE, Saisie comptable clients et 

fournisseurs, saisie règlements et remise en banque, Accueil clients,  

Expériences Professionnelles 

• Secrétaire comptable –  – Arpajon 91 

Comptabilité Clients et fournisseurs, démarches juridique,   Janvier – Mars 2021 

• Assistante comptable –  – Etampes 91 

Comptabilité Clients et fournisseurs, remise de règlements,   Décembre 2020 

• Assistante dentaire –  – SACLAS 91 

   Février – Décembre 2020 

• Aide comptable –  – Etampes 91 

Comptabilité Clients et fournisseurs, remise de règlements,   2019- 

• Assistante Maternelle 2017 - 2019 

• Hôtesse de caisse –  – Etampes 91  2016 

• Assistante Maternelle  2012 – 2016 

• Merchandising - Inventoriste 2010 - 2012 

Divers missions intérim. 

• Aide comptable –  – Champlan 91 2008 

Comptabilité clients, relances, remise de règlement en banque, facturation, suivi compte client. 

• Secrétaire comptable –  – Etampes 91  2005 - 2006 

Facturation client, saisie des règlements, saisie de la comptabilité, classement. 

• Secrétaire comptable –  – Antony 92  2003 - 2004 

Facturation client, saisie des règlements, saisie de la comptabilité, classement. 

• Secrétaire service attente téléphonique –  – Neuilly S/Seine 92  1999 - 2003 

Facturation client, saisie des règlements, saisie des dossiers. 

• Opératrice de saisie –   1998 - 1999 

Opératrice de saisie, secrétaire comptable. 

• Employée de bureau –  – Paris  1996 - 1997 

Saisie informatique, saisie des commandes, edition des codes barres. 

• Vendeuse –  – Paris  1995 - 1996 

Vendeuse au rayon cadeaux. 

 



 

 

Études et formations 

CAP Petit enfance - Obtenu 201 

BAC Comptabilité – CNED - Niveau 1999 

           BEP Comptabilité – CNED - Obtenu 1994 

     CAP Comptabilité - Obtenu 1993 




