CONTACT

B

95100 ARGENTEUIL

Téléphone

PERMIS

B - Véhicule léger

LANGUES

Francais Courant

CENTRES D'INTERET

Sport (La marche), Cuisine
et le jardinage

MYRIAM

AIDE COMPTABLE

EXPERIENCES

11/2001-  Aide comptable
05/2023

04/1994-  Facturiére

ozo0

Riche de plus d'une trentaine d'années d’expérience dans la comptabilité, j'ai pu
développer plusieurs compétences sur le poste d'aide comptable. Rigoureuse,
autonome et tres bien organisée, je souhaite mettre mon savoir-faire au service de
votre entreprise.

11/1990- Employée de bureau

04/1994

10/1985- Employée de comptabilité client

10/1990

FORMATIONS

1983 CAP, BEP ou équivalents -
Formation aide comptable - lycée REDON

COMPETENCES

Accueillir, orienter, informer une
personne (Avancé)

Assurer un accueil téléphonique
(Avanceé)

Classer des documents (Avancé)
Codifier un mandat (Avancé)
Codifier une facture (Avancé)
Comptabilité bancaire (Avancé)
Comptabilité client (Avancé)
Comptabilité fournisseurs (Avancé)

Développer et fidéliser la relation
client (Avanceé)

Effectuer le suivi des commandes, la
facturation (Avancé)

Etablir un état de rapprochement
bancaire (Avanceé)

Gérer la trésorerie, le recouvrement
(Avanceé)

Logiciels comptables (Avancé)

Méthode de classement et
d'archivage (Avanceé)

Réaliser des opérations comptables
(Avancé)

Codifier un titre (Intermédiaire)

Etablir des déclarations fiscales et
sociales (Intermédiaire)

Définir des besoins en
approvisionnement (Débutant)

Etre & I'écoute, faire preuve
d'empathie

Faire preuve de rigueur et de
précision

Gestion administrative du courrier





