
 
 

Laurence  
 69009 LYON 

  
 l  
Née le 30/07/1965 
 
Nationalité Française, Permis B et véhicule 

 
COMPETENCES 

 Saisie des écritures comptables (fournisseurs, clients, trésorerie), analytique, lettrage 

 Contrôle des notes de frais, règlements, comptabilisation 

 Règlements des fournisseurs par virements 

 Remise encaissement des chèques clients, déclarations de TVA 

 Intégration des écritures émanant de la banque et retraitements 

 Effectuer les rapprochements bancaires, réaliser le suivi de la trésorerie et en valider la fiabilité 

 Suivi des règlements clients, relances des impayés, gestion des litiges 

 Refacturation inter sociétés 

 
 
FORMATION 

1982 : BEP Agent Administratif et Baccalauréat G1 Lycée Colbert LYON (69008) 

1992 : Stage de comptabilité Centre de Formation KPMG La Défense (92) 

1996 : Formation « pratique de la paye », « stage de comptabilité » CIF St Ouen L'Aumône (95) 

2011 : CNAM Mantes-la-Jolie (78) ; DUT Comptabilité et gestion de l’entreprise 

Certificats : 1/ Notions de base et mise en pratique, 2/ Outils de gestion et d’analyse 
 
 

LOGICIELS 

Excel, Word, Pégase (aide à la facturation) - AS 400 

SAGE 30, 100 et 1000 - CCMX 

CIEL Comptabilité et Ciel Paye - Oracle 

CEGID (Quadra-compta, Expert) - Dia clients 

 
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

04/03/19 au 18/09/19 :  69110 Ste Foy Les Lyon, Cdi, aide-comptable (cabinet comptable) 

05/09/18 au 02/03/19 : , 69003 Lyon, Cdi, secrétaire-comptable (Adm. Judiciaires) 

31/05/18 au 31/08/18 :  69100 Villeurbanne, intérim, comptable fournisseurs, trésorerie (Commerce) 

04/01/18 au 29/05/18 :  69009 Lyon, intérim, assistante comptable (cabinet comptable) 

02/10/17 au 29/12/17 : , 69007 Lyon, intérim, aide-comptable (cabinet comptable) 

09/09/16 au 09/06/17 : , 69006 Lyon, Cdd, assistante comptable (cabinet comptable) 

15/02/16 au 31/05/16 : , 69002 Lyon, Cdd, assistante comptable (Avocats fiscalistes) 

 




