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COMPETENCES

e Disponibilité

* Liasse fiscale

e Relation client

¢ Autonomie

» Communication claire et efficace

* Discrétion professionnelle affirmée
Rigueur et précision dans le travail
Préparation des bilans annuels
Gestion efficace du temps

CENTRES D'INTERET

¢ Pratique du saxophone

LANGUES

Frangais
1
Langue maternelle

Anglais
[
Intermédiaire

Diplomée d'un BTS Comptabilité et Gestion des Organisations avec 13
ans d'expérience, j'effectue les travaux comptables en autonomie et
avec efficacité. Organisée et rigoureuse, je suis capable de gérer la
relation client et le suivi de leur dossier.

EXPERIENCE
Septembre 2023 - Actuel

Collaboratrice comptable - _ Bergerac - CDI
¢ Gestion d'un portefeullle multisectoriel (TPE, PME, professions
libérales, IS) : révision des dossiers, établissement des bilans et des
liasses fiscales, tenue comptable, participation aux audits légal,
développement commercial.

¢ Gestion quotidienne des dossiers clients et suivi de leurs évolutions
financieres.

» Etablissement des déclarations fiscales et des cotisations sociales
dans le respect des procédures et des délais.

* Production des documents de synthese vérifiés par l'expert-
comptable tels que les comptes de résultat, balances des comptes,
comptes d'exploitation et bilans comptables.

* Préparation et finalisation des bilans annuels, participation aux
rendez-vous clients avec I'expert-comptable, présentation des
résultats.

* Participation a des missions de commissariat aux comptes

Novembre 2022 - Aott 2023
Collaboratrice comptable - - Bayonne - CDI

Octobre 2020 - Juin 2022
Collaboratrice comptable -
-CDI

Février 2014 - Janvier 2019
Comptable - La Force - CDI
Avril 2012 - Février 2014
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FORMATION

Baccalauréat Scientifique
Lycée Auguste Béhal, Lens - Mention bien

BTS CGO
Lycée Auguste Béhal, Lens





