Jennifer

stante comptable full Remote

Informations &= [N

personnelles @ (Portugal)

(]
¥ Féminin
P Francesa

ocll

Langue(s) maternelle(s) Frangais

Expérience Assistante de gestion 01/2006 - 10/2011
professionnelle NN Bussy Saint Georges

Type ou secteur d'activité: Batiment

Assistante de gestion 01/2012 - 09/2015

_ | Villeparisis
Ivre ou secteur d'activité: Batiment

Assistante de gestion commerciale 11/2016 - 07/2016

_/ Roissy en Brie
Ivre ou secteur d'activité: Commerce de détail

Comptable 06/2017 - 03/2018

Société aménagement décoration surélévation | Saint Maur des
fossés

Tyvre ou secteur d'activité: Batiment

ptable 12/2019 - 07/2022

I oo nes

Tvre ou secteur d'activité: Conseil en affaires et gestion

Conseillére clientéle 02/2023 - En cours
N o9
Type ou secteur d'activité: Secteur de l'automobile

Education et formation  BEP Carriéres Sanitaires et Sociales 2000 - 2002
| Roissy en Brie
BAC Sciences Médico-Sociales 2002 - 2004
I 7orcy
Formation secrétaire médicale par correspondance 2004 - 2005
BTS assistante de gestion PMI/PME 2005 - 2007

I og nes
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Compétences
personnelles

Compétences organisationnelles/ managériales

Bonne maitrise de soi
Grande capacité d'adaptation et d'apprentissage
Méthodique et organisée

Compétences liées a I'emploi

Comptabilité

Saisie factures achats et ventes
Déclaration de TVA
Rapprochement bancaire
Facturation clients

Relances clients

Déclaration DEB

Aide a la préparation du bilan
Paie

Préparation fiche de paies
Déclaration sociales trimestrielles et annuelles
Déclaration unique d'embauche

Secrétariat

Accueil téléphonique
Saisie de courriers
Préparation dossiers clients

Gestion

Mise a jour et exploitation des outils informatiques de gestion commerciale (articles,

tarifs, inventaire)

Accompagnement et transmission des modifications aux équipes des rayons et de la

ligne de caisses

Participation a la réalisation des tableaux de bord par rayon

Compétences numériques

Excel

Word
PowerPoint
Cegid

Sage

EBP
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