EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Collaborateur comptable

-Suivi administratif et reporting des dossiers comptables, élaboration - Suivi et gestion des portefeuilles

CAM I L L E clients - Aide a la rédaction des comptes annuels, bilans et déclarations fiscales...
Technicien comptable et financier

- Direction Financiére et Logistique (23 novembre - 12 Janvier)
- Gestion des comptes bancaires - Encaissement et endossement des chéques - Contrdle des comptes
d'attente quotidiennement et mensuellement

Agent comptable

- Mission intérimaire (03 juillet - 11 aoGt 2023)
- Contribution du dossier d'assurance lié au sinistre - Gestion de la refacturation de chaque site - Gestion

des factures d'achat - Diverses taches administratives et comptables
Assistante audit

I (Janvier - Mai 2023)
- Mise en place et suivi de tableaux de bord financiers - Certification de comptes et revue de I'information
financiere - Controle interne : processus comptables et accompagnement aux projets de gestion des
risques - Consolidation
estionnaire de I'’exécution budgétaire des marchés publics
(Décembre 2021 - Décembre 2022)
- Suivi de I'exécution des marchés : validation des demandes d’'achats, contréle des engagements jurdiques
- Alerter sur les dépassements budgétaires et participer a la rédaction des avenants en appui du conseiller
juridique marchés - Adresser aux directions nationales, territoriales et académiques des reportings
mensuels sur I'exécution financiére de leurs marchés et sur I'enveloppe restante

Agente d’accueil saisonniére
I - 2 2u 16 Novembre 2021

- Réception des réponses pour les colis seniors (accueil, téléphone, mail) - Travail sur un fichier excel
récapitulatif pour prévoir les livraisons

Responsable adjointe

_- (Octobre 2018 - Septembre 2021)

- Organisation des équipes avec fixation d’'objectifs et évaluation des performances - Gestion des stocks et
. . des approvisionnements - Planification et organisation du processus de production - Accueil clientéle -
(o1 de ET I -T2 {[e [T LIV ET-M < 2 isation de I'inventaire du restaurant et analysé du résultat

: Vendeuse
Bon sens relatlonnel - (Septembre-Octobre 2018)

- Accueil des clients, ventes, encaissements, mise en rayon des produits, entretien des vitrines et du

PROFIL

_ - (Novembre 2017 - Septembre 2018) o .
- Transmission du savoir aux nouveaux équipiers - Vérification de I'assimilation de la formation et de la

bonne application des normes

quipiére polyvalente

I - (Mars 2015 - Novembre 2017)

- Gérer la satisfaction client en exécutant les taches de préparation, de production, de nettoyage et de
service dans le respect des normes en vigueur

FORMATIONS

" Licence de Gestion/Marketing

Coo R Do N N E Es Université de Montpellier - CNED | 2018-2019

- Tenir une comptabilité, analyser des documents de syntheses, monter un budget prévisionnel, maitriser
les nouvelles technologies de I'information et de la communication, animer et coordonner des équipes,
concevoir une stratégie et un plan d'action marketing, choisir une structure juridique, établir un diagnostic
stratégique global d’'une entreprise.

BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

Lycée Saint Jacques de Compostelle | 2014-2016

- Organiser et réaliser la gestion des obligations comptables, fiscales et sociales, participer a

& 06. I'élaboration et a la communication des informations de gestion, contribuer aux prévisions et
_ a la préparation des décisions

Stages : UDAF de la Vienne | ExX'im immobilier
Baccalauréat Economique et Social
Lycée Aliénor d’Aquitaine | 2014
79000 NIORT - Langues : Anglais, Allemand | Sciences économiques et sociales, | Histoire - Géographie, |
Mathématiques, | Philosophie, | Sciences sociales et politiques

N | INFORMATIQUE

- Maitrise de la suite office (Word, Excel, Powerpoint, Acess, Outlook, Publisher

Maitrise de la suite Adobe (Photoshop) ou de certains logiciels gratuits (CIMP, Canva) en matiéere de
hraphisme ou de mise en page

Logiciels comptables : CEGID, Isacompta, Chorus, SIGMA, SAP, Conciliator





