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COMPTABLE EXPERIMENTEE Fournisseurs - Clients - Banque

Maitrise ERP Sage X3, Sage 100, 500, Oracle, Chorus

Compétences
Maitrise des enregistrements des opérations comptables dans les livres comptables.

Elaboration des documents de synthése, suivi du traitement des factures clients, fournisseurs, note de
frais. Responsable et associée a la vie de I'entreprise et de la gestion commerciale.

Mon sens du détail et de la précision fait de moi une comptable rigoureuse, organisée, autonome et
respectueuse des délais.

Expérience professionnelle

2023 — 2024 RESPONSABLE COMPTAELE — |l — Espace Vert— CA 11M€
SAGE 100 - CHORUS Management de 2 personnes
Comptabilité
« Saisie des écritures bancaire et rapprochement (5 Banques)
Présentation de la trésorerie hebdomadaire
Traitement des déclarations fiscales (TVA, CVAE...)
Vérification, analyse et transmission du Chiffres d’affaire mensuel aux 8 conducteurs de
travaux
Saisie et vérification des écritures mensuelles (TFA, FNP des marchés)
Recouvrement clients
Préparation des éléments pour le bilan semestriel et annuel
« Vérification du respect des dates line
Ressources humaines
« Enregistrement des déclarations d’'embauche
Création des fiches salariés dans SILAE
Veérification des variables (CP, RTT, Primes...)
Elaboration des virements des salaires
Saisie des OD de paie et provisions
Déclaration et suivi des arréts de travail

2021 - 2022 Comptable Fournisseurs -
composants d'électronique — CA 15M¢€ - Oracle
« Saisie factures achats, transporteurs, frais généraux, relevé CB
Rapprochement bancaire Euros et USD
Elaboration des provisions, FNP CCA CAP
Importation fichier des notes de frais
Préparation des déclarations TVA, DEB, TVS

2004 - 2020 Responsable Comptable et Administrative
- Secteur Industriel — ERP Sage X3
Société spécialisée dans le commerce de gros de fournitures et équipements divers pour le commerce
et les services. Effectif de 53 salariés C.A 2019 11 M€
Rattachée au Directeur Financier, en toute autonomie
Gestion fournisseurs
o Validation Saisie Paiement des factures
e Suivi des contrats frais généraux
« Elaboration des provisions, FNP CCA CAP
Gestion clients
e Saisie des encaissements
e Recouvrement
Comptabilité Générale
e Contréle, paiement des notes de frais
Analyse et lettrage des comptes
Exportation du relevé bancaire, saisie des écritures et rapprochement
Opérations d’inventaire, variation, dépréciation
Préparation des déclarations TVA, DEB, TVS
Participation et conception du reporting
e Analyse et équilibrage des comptes
Gestion des ressources humaines
o Elaboration des variables de salaires
o Importation de I'OD de salaire dans 'ERP Sage X3
e Suivi et planification des formations
Secrétariat / Administration
e Gestion du parc automobile
e Tenue du portefeuille assurance

2002 - 2003 Comptable GG ' EANQUE

Gestion des fournisseurs Responsable des contrats prestataires

2001 — 2002 Comptable Missions intérim - Secteur industriel

1989 — 2001 Comptable - — Grande distribution
Gestion des fournisseurs - Comptabilité générale -Secrétariat — Standardiste





