COMPETENCES
I

Gestion informatique des
données

Gestion de gros volumes
Rigueur

Autonomie

Analyse de comptes
Gestion des litiges liées ala
facturation

CONNAISSANCES

INFORMATIQUES
|
Office

As 400

Prisme

Meti (logiciel de gestion
commercial)

Kontan (logiciel interne de
comptabilite)

DIVERS

Reconnue RQTH (Prothése
auditive)

76620 le havre

Née le 04.04.1978 (42 ans)
Mariée , 2 enfants

Permis B, véhicule personnel

EXPERIENCE
1

AIDE COMPTABLE * N * 01/13 - A 07/20

Gestion informatique des données, alimentation et traitement des
factures dans logiciel spécifiques, gestion de boite mail comptabilité
fournisseur - relation commercial avec les fournisseur, gestion des
litiges liées a la facturation, comptes clés.

Aide comptable * [N © 09/07 - A12/12
Codification et comptabilisation des factures, lettrage de comptes,
relance fournisseur, gestion de litiges.

AIDE COMPTABLE * 10/06 A 03/07
Dispache, codification et imputation des factures

AIDE COMPTABLE * [ 04/06 A 09/06

Dispache, codification et imputation des factures

AGENT DE FACTURATION * I °© 11/04 - A 03/05
Gestion des litiges, divers travaux de secrétariat, aide a la mise en place
de dossier import.

AGENT DE FACTURATION * [ ° 04/04 - A10/04
Comptabilité des factures fournisseur, pré facturation fournisseur,
facturation clients.

AIDE COMPTABLE * [l * 12/03 - A01/04
Vérification et imputation des factures du service cross trade

AGENT DE CONSIGNATION - I - 03/03 -
A 011/03

Service comptabilité : dispache, codification et imputation des factures.
Service maintenance et réparations : gestion des devis, stock journalier.

SECRETAIRE ]l * 06/02 - A 09/02
Travaux de secrétariat, accueil physique et téléphonique.

AGENT ADMINISTRATIF - 01/02-04/02
Facturation, relance clients, travaux de secrétariat

FORMATION
|

TITRE RESPONSABLE COMPTABLE CMAN INTEC 2020-2021
BTS ASSISTANTE DE GESTION PME/PMI ¢ 2001 *
BACCALAUREAT STT COMPTABILITE GESTION ¢ 1998 -

BEP ADMINSITRATION COMMERCIALE ET COMPTABLE : 1996





