


FORMATIONS

COMPÉTENCES

Réactivité

Rigueur

Sens de l'organisation

Accueillir et renseigner le patient sur
les horaires de réception, les
possibilités de rendez-vous, le
déroulement de l'examen (Avancé)

Assurer un accueil téléphonique
(Avancé)

Codi�er une facture (Avancé)

Comptabilité analytique (Avancé)

Comptabilité client (Avancé)

Comptabilité fournisseurs (Avancé)

Enregistrer des opérations
comptables (Avancé)

Logiciels comptables (Avancé)

Saisir les factures (Avancé)

Bac (général, technique ou professionnel) ou
équivalent - 
Perfectionnement

2009

CAP, BEP ou équivalents - 
BEP COMMERCE

1989

CAP, BEP ou équivalents - 
CAP COMPTABILITE

1987




