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Diplomes et Formations

BTS COMPTABILITE ET GESTION DES ORGANISATIONS Lycee Robert Doisneau Corbeil
Essonnes / De septembre 2017 a juillet 2019

BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUES - OPTION GESTION FINANCE Lycee Robert
Doisneau Corbeil Essonnes / De septembre 2016 a juillet 2017

BREVET DES COLLEGES College les pyramides Evry Courcouronnes / De septembre 2013
a juillet 2014

Evpériences professionnelles
Comptable client recouvrement- Paris / Depuis juin 2024

Comptable administration client et recouvrement-Paris / De septembre 2023 a juin

2024

®  Traitement de la facturation client; Saisie et suivi des encaissements client; Saisie des
OD: Recouvrement des créances; controle et justifications des comptes: Préparation
des clétures; Création des comptes clients et fournisseurs; Répondre aux différentes
demandes interne et externe (BtoC)

Comptable client il cv210is-Perret / De juillet 2023 2 a0t 2023

m  Création des dossiers et comptes clients; Saisie des factures; Rapprochement BC et BL;
Lettrage, rapprochements bancaires; Relance client; Suivi des encaissements; Archivage
des factures:; Saisie des notes de frais

Comptable client/Chargé de recouvrement -Bois~Colombes / De janvier 2023 a

juin 2023

= Suivi des encaissements et décaissements ; Suivi des transactions bancaires et lettrage
des comptes ; Suivi des encours et des recouvrements d'un portefeuille client;
Réconciliation du chiffre d'affaire ; Reporting mensuel; Mise a jour de la base de
données clients; Emission des factures et avoirs

Comptable client -Paris 17eme / De décembre 2021 a septembre 2022

®m  Préparation et intégration des caisses; Controle et lettrage des encaissements; Gestion
des flux intercos; Préparation des remises de chéques; Suivi des chéques vacances;
Suivi des créances clients

Comptable Medico-Social I Ne<illy sur Seine / De novembre 2021 a décembre
2021

m Comptabilité auxiliaire

®  établissement des situations trimestrielles

m  Facturation client, suivi et tenue de la caisse et compte bancaire, suivi litiges client

Gestionnaire comptable-Courbevoie / De juillet 2019 a novembre 2021

®  Comptabilite Fournisseur:
réception, traitement, classement et archivage des factures. dématérialisation des
factures, imputation analytiques, saisie des factures non conforme, relance fournisseur,
justifications des comptes, lettrages des comptes fournisseurs,

®  Comptabilite Client:
Saisie des factures clients, élaboration des factures, mis en place d'un échéancier,
rapprochement bancaires, relances clients, gestion de la trésorerie, saisie des FNP et
CCA, gestions des notes de frais, saisie des immobilisations

Stage comptable_Lisses De novembre 2018 a décembre 2018

m  Saisie des factures clients et fournisseurs ; Rapprochement bancaires ; Lettrage des
comptes clients et fournisseurs : Elaboration des notes de frais : Remises au factor des
factures ; Remise de chéques ; Déclaration de TVA et d'échanges de biens ; comptage
de la Caisse .
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