CANDIDATURE POUR LE POSTE
CHARGEE DE COMPTABILITE ET D’ADMINISTRATION

FORMATION &

EDC Paris BS BAC +5 Master en audit et controle 2021-2022
EDC Paris BS BAC +4 Master en audit et controle 2020-2021
ACCA BAC +3 Comptabilité et business 2012-2017

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE B

Comptable et [ Fév. 2022 — Sept 2022
Controle (stage de 3 mois)

«  Evaluation sur les opérations et la structure de I’association

« Assurer la réalisation de 1’exercice comptable avec le
responsable financier

» Faire le suivi de la trésorerie

« Assister a la formalisation du budget prévisionnel

» Comptabilisation des dépenses et des remboursements

» Former les nouveaux intervenants

Assistante Il  Nov 2021-Jan 2022
administrative, (stage 3 mois)

gestion et

Comptabilité

« Edition/mise a jour de fichiers : devis, contrats, tableaux

« Constitution de bases de données et le bilan

« Déclaration sociale et fiscal

«  Vérification de l'application de la 1égislation sur le travail

« Gestion des dossiers clients : contrat, facture, encaissement,
impayés, litiges

Auditeur externe [ Mars 2018 — Mars 2019
Chiffre d’affaire : 6,3 milliards d’euros

» Aide a mener les missions de vérification externe

» Rédige les documents de travail et les états financiers
réglementaires

» Identifie et communique les questions de comptabilite et d’audit
aux gestionnaires et partenaires

« Montage et suivi des dossiers d’audit

» Rédaction des notes des synthese et de reporting

Auditeur externe D  Jan 2014 —Mars 2018
Chiffre d’affaire : 3,8 millions d’euros

« Montage et suivi des dossiers audit

« Forme les stagiaires et juniors

» Prépare des comptes financiers et consolidés

« Analyse des procédures et controles internes

« Rédaction des notes de syntheése avec les normes internationales

Account Manager [ ] Juil 2013 — Dec 2013
Chiffre d’affaire : 2,8 millions d’euros

» Formatrice sur les outils comptables
« Déclaration d’impot

«  Offre devis pour la vente

» Réconcilier les comptes tous les mois
« Faire des rapprochements bancaires





