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Permis B, véhicule personnel

COMPTABLE EXPERIMENTEE
UTILISATRICE SAP FI
10 ans dans le BTP

COMPTABILITE :

e Profil professionnel :

Création des comptes clients et fournisseurs, édition du grand livre, le cycle de paiement automatique

e Etablir le compte de résultat, la balance et le bilan.

GESTION D’UN PORTEFEUILLE CLIENTS ;

L ]
Suivre les dossiers clients (Retenue de Garantie)
GESTION D’UN PORTEFEUILLE FOURNISSEURS :

L ]
. Reéglement des factures par prélevement, par virement ou par chéque.
GESTION DU PERSONNEL :

. Etablir les payes, la DSN, Mutuelle , gérer une équipe de 6 personnes.
GESTION ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE :

L]

e  Contact avec les fournisseurs, Appel Clients. Gestion de planning.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
2023 - 02/2024 Comptable unique ( Mission intérim/ CDD)

10/2021-04/2022 : Aide-Comptable (Comédie Frangaise)

Procéder a la gestion d’un portefeuille de dossiers clients, présenter les arrétés de comptes.

Enregistrer les factures, Lettrer les comptes, Régler les litiges lors de réglement par téléphone.

Secrétariat (facturation), Accueil téléphonique et physique,Gestion contrats de maintenance.

12/2020 - 01/2021 :

09/2019—02/2020
09/2018 — 0372019

12/2016 - 09/2017
09/2016 - 10/2016
07/2014 - 12/2014
07/2011 - 05/2013

12/2010-04/2011
09¢201O - 02%2011

10/2009 - 02/2010

03/2006 - 04/2009
06/2004 - 03/2005

03/2002-12/2002

09/1995 - 02/2002

Comptable faculté des métiers

: Gestionnajred’ (‘eEe a Etampes
: Comptabl (Association Sportive)

: Comptable unique [Jll(Téléphonie, Wifi)

: Assistante Comptable Il (entreprise TP)
: Comptable unique (entreprise BTP)
: Comptable unique entreprise BTP)

: Secrétaire Comptable centre de loisirs (CEA/CNRS
: Compta Fe unuq%e Pédagogie Plus sou‘ien s{colaire)a)
: Comptable Générali ané

"assurance)
: Comptable unique (Ecole Privée)
: Comptable unique

maintenance d’imprimantes)
: Secrétaire Comptabl industrie métallurgique)
: Comptable Société _(Faux-PIafonds)

DIPLOMES ET FORMATIONS

Continue : 2022
2011

2003

Initiale : 1995

INFORMATIQUE

Excel (GRETA d’Etampes)

Paie (Faculté des Métiers)

Technicien des Services Comptables au GRETA a Corbeil-Essonnes
Mai 2003 1, 2, 3e degré (1 et 2) de Comptabilité

BTS Comptabilité et Gestion

Logiciel Bureautique : Excel, Word, Powerpoint
Logiciel spécifique : SAP, EBP, CIEL, APLON, CHARLEMAGNE

- LANGUE : ANGLAIS : écritetlu: « FORMATION D ANGLAIS AU GRETA A MASSY EN 2017 »

CENTRES D’INTERETS
Vélo, Marche, Musée du Quai de Branly Jacques Chirac.








