Compétences
Réactivité

Gestion des priorités

Bonne communication
(clients et fournisseurs)

Précision

Rigueur

Logiciels
e Intégral/ compta et

commerce

e ERP Naviwest

Intéréts

Marche
Vélo

Bricolage

Profil

Dotée de motivation et d’'une capacité a m’adapter aux différentes exigences
requises, je me suis investie dans de la formation afin d’élargir mes
compétences et mes savoirs pour ouvrir ma carriere a de nouvelles
opportunités.

Mon adaptabilité et mon désir d’apprentissage continu sont des moteurs qui
me permettent d’évoluer et de réussir dans mes missions.

Expérience Professionnelle

03.2025-09.2025

comptable fournisseur || GG

e Gestion de la comptabilité fournisseurs, saisie et réglement des factures,
lettrage des comptes

e Remises des cheques clients, saisie banque quotidienne, rapprochement
bancaire

09.2020-04.2024

Assistante comptable [

e Gestion de la comptabilité fournisseurs incluant la vérification, la saisie et le
reglement des factures

e Gestion de la facturation clients, suivi des réglements et des relances

e Lettrage des comptes

o Suivi de la trésorerie quotidienne

e Accueil téléphonique

02.2019-08.2020

Assistante commerciale -—

eGestion des commandes clients incluant la saisie, la disponibilité et la
validation des commandes pour un traitement fluide et sans erreur

e Coordination des transports pour des livraisons conformes aux attentes des
clients

04.2012-01.2019

Préparatrice de commandes * || IGNGNGEGEGEGE

¢ Gestion des préparations des commandes

e Gestion des niveaux de stock

e Saisie et validation des données contribuant a I’exactitude des inventaires

09.1992-03.2014

Manutentionnaire-trieuse ¢ _

e Gestion du triage, conditionnement et emballage des produits
e Maitrise des fiches de production pour le suivi des stocks

Formation

©1992 Lycée Robert Wlérick, Mont- de-Marsan

BEP Comptabilité

©2024 GRETA, Mont- de-Marsan

HSP Socle -Remise a niveau outils bureautique
©2025 DUCOS Formation, Mont- de-Marsan

CACES 1b-3 et5

©2025 GRETA Mont- de Marsan

Mise a niveau sur un logiciel de comptabilité EBP






