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COMPTABLE 
 
 

COMPETENCES PROFESSIONNELLES 
 
Gestion autonome d'un portefeuille clients (40 dossiers) 
 
Opérations quotidiennes Tenue complète de la comptabilité (achats, ventes, caisse, banque,   i
  immobilisations, gestion du facto, facturation, paiement des fournisseurs...) 
 

Révision des comptes Rapprochement bancaire, pointage fournisseurs, clients, tiers, écritures 
 d'inventaire 
 

État de synthèse Situation intermédiaire, bilan 
 

Social  Saisie de la paie, déclaration des charges sociales, DPAE, N4DS, contrat de  
  travail, procédure de licenciement, rupture conventionnelle, DSI 
 

Juridique Création de sociétés, modification statutaire, mise en sommeil, dissolution, 
 liquidation... 
 

Fiscal  Déclaration de TVA, préparation et établissement de liasse fiscale, impôt sur les 
sociétés, impôt sur le revenu, TVS, FPC, TA 

 
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 
2017 à 05-2024                   Collaboratrice comptable – – 3 Avenue Draio de la Mar –  

     Carry-le-Rouet (13)                  

2004 – 2017                         Secrétaire comptable - – Septèmes-les-Vallons (13) 
 

2001 – 2004 Equipière polyvalente –  – Istres (13) 
 

Année 2001 Hôtesse de caisse – – Issoudun (36) - En parallèle de ma formation 
 

Juillet 2000 Aide comptable intérimaire – – Rosières (18) 
 
 
 

FORMATION 
 
2001 BTS Comptabilité Gestion – Lycée Jacques Cœur – Bourges (18) 
 

1999 Baccalauréat STT options comptabilité et gestion – Lycée Honoré de Balzac – 
Issoudun (36) 

 

Stages liés à la formation Aide comptable – Rosières – service paie (décembre 200) et service comptabilité 
client (mai/juin 2000) – Rosières (18) 

 
 
RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES 
 

Informatique : Maîtrise accrue des logiciels Quadratus (Quadra Compta, Quadra Paie, 
Quadra Bureau, Quadra Mails, Quadra EDI), Génération expert COALA et 
SILAE. 

 Traitements de texte, tableurs, portails déclaratifs ( MTAE, Net-  
       entreprise...) 
 

Loisirs : Voyages, décoration, cinéma, sport en salle… 
 



Divers : Obtention de l'Attestation de Formation aux Premiers Secours (1999). 




