Informatique

® Logiciels standard - Word,
Excel, Access, Power point,
Teams, Outlook

* Ciel/ Sage/ EBP

* SAP

* PRO CHANTIER

* ADP-GTA

* SYLOB

Qualites

Esprit d'équipe
Sens du relationnel
Capacité d'analyse
Curieuse
Rigoureuse
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Competences
e Saisie comptable des opérations courantes
e Etablir les états de synthéses (balance/ compte de résultat/ bilan)
e Gestion de la trésorerie, effectuer les rapprochements bancaires
e Contrdler les écritures comptables, lettrage, et pointage des comptes
e Préparer les éléments de |la paye, de la facturation, et les mandatements
e Organiser et gérer des ressources humaines
e Concevoir les outils de contrdle, et d’évaluation
e Chiffrer, et calculer des colits
e Valoriser des stocks, analyser des flux, réaliser un inventaire
e Définir et suivre le budget d’une structure
e Elaborer des projets, des actions, et des événements
e Gérer un accueil physique et téléphonique
e Rendre compte d’une situation économique et financiére
e Effectuer les déclaration fiscale (TVA/ DEB)
e Connaissance des marchés publics
e Connaissance des outils de communication, et de markéting digital
(création de contenu)

Sxpeériences Professionnelles
2023-2025|Assistante de gestion -

2023|Comptable || ission d’intérim)
2023|comptable client ||| N AQUITAINE (mission d’intérim)
2022|Assistante comptable |l imoges (mission d’intérim)
2022|Comptable |_(mission d’intérim)
2022|Assistante comptable |_(mission d’intérim)
2021-2022|Comptable client -(mission d’intérim)

2021 |Comptable fournisseur [l (mission d’intérim)

2016 |Secrétaire comptable _

2011 - 2014| comptable [IIIEIGNGNGNGNEGEEEEEE

2008-2009| Assistante de gestion |_
2007| Assistante de direction - Téléprospectrice |_

2006 - 2007 | Opératrice de saisie
Cabinet d’expertise comptable

Formations

2018/2020 Formation certifiante Business et leadership E.S.B.L.
2018 Formation Markéting et Communication digital

2013 Formation Elaboration et Conduite de projet

2013 Formation Excel : Initiation - Tableau croisé dynamique
2013 Formation EBP Traitement DADS-U norme 4DS

2007/2010 Formation de développement personnel en Markéting relationnel

2007 BTS CGO
2004 BAC STT Option : comptabilité





