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COMPTABLE CLIENTS/ TRESORERIE
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¢ Mission prioritaire : comptabilité clients et trésorerie

e Opérations de comptabilité courantes

e Suivi de comptes spécifiques tels (clients, fournisseurs ) : codifications,
saisie, reglement, gestion des litiges et classement .

¢ Suivi de la trésorerie, rapprochement bancaires, remise en banque

= e Gestion de dossiers particuliers
®
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¢ Traitements quotidiens ( écritures comptables , immobilisations, lettrages
Langues des comptes)
) ¢ Rapprochement bancaires
Francais e Déclarations fiscales et sociales
Anglais ¢ Participation aux travaux des clétures comptables
Atouts * F
Compétences clés : COMPTABLE FOURNISSEURS
Gestion des priorités, respect e Création de nouveaux fournisseurs
des délais « Vérification des pieces comptables
Organisation, rigueur ¢ Contrdle et enregistrement des factures fournisseurs de frais généraux selon
Autonomie et respect d'équipe les procédures.
¢ Mise en reglement des factures fournisseurs en veillant aux échéanciers
Centres d'intérat . Dét?laration de Iit.iges et SEJiVi de leur résolution avec les services internes.
¢ Traitement et saisie des reglements.
Voyage  Prévision de trésorerie
ESPAGNE ¢ Rapprochement bancaire
BELGIQUE ¢ Participation aux opérations de clétures
PAYS-BAS e Classement et l'archivage des factures fournisseurs

MAROC e Déclaration TVA.

Diplomes et Formations

l ESSEC
09/2002-09/2006 gl

Maitrise en sciences comptables

ESSEC
[ ] -
01/2007 - 01/2008 TUNISIE

Mastére spécialisé en gestion et création d' entreprise

P 2001 - 2002 Lyc{ae Ben Arous
Tunis

Baccalauréat économie et gestion

Informatique

PACK OFFICE (WORD, EXCEL, OUTLOOK)
LOGICIELS : SAGE/ NAVISION/ ICAR






